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PRESENTACION

Ante la necesidad de definir estrategias y lineas de accidn, para crear las condiciones legales,
institucionales y de comportamiento ético, para que la poblacién encuentre una respuesta
profesional, honesta vy expedita a sus demandas de seguridad vy lograr que los drganos
responsables de la procuracién de justicia se constituyan en auténticos vigilantes de la legalidad
y sean mas eficaces en la investigacion de los delitos y en la persecucion de los delincuentes, es
imprescindible que la Fiscalia General del Estado tenga un funcionamiento agil y eficiente bajo
los principios de una constante profesionalizacion de sus servidores publicos y de un estricto
apego a las normas juridicas; por ello resulta de singular importancia que todas las areas de la
Institucién cuenten con sus manuales de Organizacion, de Politicas y de Procedimientos.

Los Manuales Administrativos son instrumentos que apoyan el funcionamiento de la Institucion,
encargandose de normar la actuacion del personal sustantivo vy adjetivo que la conforma, a
efecto de integrar los recursos, esfuerzos y voluntades en forma coordinada para la consecucion
de los objetivos institucionales y evitar con ello la dispersion de los mismos.

En virtud de lo anterior se elabord el presente manual de organizacién, que constituye un
documento juridico-administrativo a través del cual se describen en forma detallada las funciones
y responsabilidades que conforme a lo previsto en la Ley niumero 546 Organica de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se le confieren a la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales.

La estructura de su contenido ofrece una respuesta a las necesidades de consulta y apoyo a
quienes desempefian las funciones y actividades, es por lo que se conforma de los siguientes
apartados; en el primero de ellos se mencionan los antecedentes, espacio donde se citan los
aspectos esenciales de su creacion, razon de ser, conformacién y actuar; en el segundo se sefiala
el marco juridico, en el que se enuncian las disposiciones legales Federales y Estatales que
regulan y fundamentan la actuacion de las areas y del personal que la integran.

En el tercero se establecen sus Atribuciones que de acuerdo a su ambito de competencia le han
sido conferidas; en el cuarto apartado se da a conocer su estructura organica que es la
representacion grafica que muestra de manera general los puestos que la conforman y establece
los niveles jerarquicos vy lineas de autoridad; en el quinto se da una descripcion de cada uno de los
puestos, sus funciones principales que deberan cumplir los servidores publicos que conforman su
estructura y las relaciones de coordinacion que de acuerdo a sus atribuciones mantienen con las
areas internas de esta Fiscalia General y otras dependencias publicas; en el ultimo apartado se
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encuentra el Directorio el cual contiene los nombres de los funcionarios que desempefian los
diferentes puestos a los que se refiere el presente Manual.

Es importante hacer menciéon que dentro del cuerpo del presente Manual no se incluyen las
descripciones de los puestos que corresponden a la Fiscalia Especializada en Delitos que
Involucren Periodistas y/o Comunicadores v la Fiscalia Coordinadora de Fiscales Especializados en
Delitos Relacionados con Hechos de Corrupcién y Cometidos por Servidores Publico; lo anterior
obedece a que éstas areas cuentan con su propio Manual Especifico, por lo que sera en éstos
donde se describan los puestos que integran sus estructuras organicas.

Por dltimo, diremos que la elaboracidon del presente manual lleva también la intencion de
manifestar y actualizar los cambios administrativos y estructurales que se generaron por la
nueva reforma de nuestro Sistema de Justicia Penal, todo ello con el objetivo de brindar una
procuracion de justicia pronta y expedita.
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ANTECEDENTES

Los antecedentes del Ministerio Publico se remontan a los lineamientos establecidos por la
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que en su articulo 21 consagra el
establecimiento de esta Institucidn y que de igual forma en el articulo 52la Constitucién Politica
Local lo establecia como un ¢rgano dependiente del Poder Ejecutivo de nuestro Estado
responsable de procurar y vigilar el cumplimiento de las leyes, siendo necesario también aludir a
la Ley numero 441 Organica del Ministerio Publico del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
publicada en la Gaceta oficial del Estado el 20 de agosto de 1983 que en su momento
establecio la normatividad y proceder de los actos conducentes a la acreditacion del cuerpo del
delito y a la probable responsabilidad del inculpado.

La creacién vy reglamentacion del Ministerio Publico como ya se explico en el parrafo que
antecede, tuvo como fuente de inspiracion en el animo del Constituyente de Querétaro de 1917,
que al observarlos constantes abusos cometidos por los Jueces en contra de personas inocentes
al tratar de reunir las pruebas necesarias en la Investigacion de los delitos, no respetando los
impedimentos que la Ley les asignaba, ya que a estos sélo les interesaba crearse fama vy
renombre.

Como puede facilmente notarse, el Ministerio Publico de esa época no obstante de encontrarse
debidamente reglamentado no desempefiaba las funciones que le habian sido asignadas y que
era la de perseguir los delitos y de vigilar la pronta y recta administracion de justicia, sino por el
contrario, era solo una figura decorativa, ya que los jueces seguian actuando monopolizando esa
funcién.

Este ambiente de corrupciéon en la funcién Judicial inspiré a los Integrantes del Congreso
Constituyente de 1917 a reglamentar la Institucion que nos ocupa, dentro del articulo 21
Constitucional, haciéndolo un Organismo Integral para perseguir los delitos y ejercer la accién
penal ante los tribunales correspondientes.

De acuerdo con el contenido de este articulo, se desprende que el Ministerio Publico adquiere el
caracter de una Institucion Federal, trayendo como consecuencia la obligatoriedad para todos los
Estados miembros de la Federacidn, de adoptarlo dentro de sus respectivas legislaciones.

Atendiendo a esa obligatoriedad por parte de nuestro Estado, la ya mencionada Constitucién
Politica Local en su articulo 52 consagra el establecimiento del Ministerio Publico, el cual en su
momento se rigié con la ley numero 441 Organica del Ministerio Publico del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, la cual tenia por objeto determinar las facultades, atribuciones y funciones
del Ministerio Publico.
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Por cuanto hace a la Direccion de Investigaciones Ministeriales, ésta al igual que otras
Direcciones aparece por primera vez en la ley numero 441 Organica del Ministerio Publico,
expedida el 20 Agosto del afio de 1983 por el Licenciado Agustin Acosta Lagunas, Gobernador
del Estado en esa época, con el nombre de Direccion General de Averiguaciones Previas, que en
su Capitulo V, Atribuciones, facultades y Obligaciones de los Servidores Publicos del Ministerio
Publico; Articulo 33, de la Direccién General de Averiguaciones Previas, establece se compondra
de: Fraccion |- Un Director y Fraccion Il.- El nimero de Agentes del Ministerio Publico
Investigadores que exija el servicio y el presupuesto determine; fue asi que empez6 su labor de
recibir denuncias y querellas del orden comun que le fueron presentadas por delitos cometidos
dentro del territorio del Estado y practicando las Averiguaciones Previas en el Distrito Judicial,
cuya cabecera se encuentra en la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, y en su caso ejerciendo la
Accién Penal.

Y que con el fin de contar con un control administrativo de todos y cada uno de los bienes
asegurados que se encontraran afectos a las Averiguaciones Previas iniciadas en el Estado, el
entonces Lic. Ignacio Gonzalez Rebolledo, Procurador General, tuvo a bien crear el Departamento
de Bienes Asegurados dependiente de la Direccién General de Averiguaciones Previas, mediante
la Circular nimero 11/1999 publicada el 25 de junio de 1999.

Y con el propésito de brindar un mejor servicio a la comunidad y buscando siempre la
actualizacion del actuar Ministerial, en fecha 27 de Julio del afio 2000, el entonces Procurador
General de Justicia creé mediante el Acuerdo numero 23/2000 la Agencia del Ministerio Publico
Especializada en Delitos Electorales; de igual forma, en fecha 15 de Mayo del afio 2002, se
publicé el Acuerdo numero 011/2002, por el que se crea la Agencia del Ministerio Publico
Especializada en Delitos Relacionados con Hechos de Corrupciéon y Cometidos por Servidores
Publicos.

Razén por la cual en fecha 12de Junio del afio 2002, mediante los Acuerdos nimero 014/2002,
se establece el fundamento legal y operativo del Titular del Ministerio Publico Especializado en
Delitos Relacionados con Hechos de Corrupciéon y Cometidos por Servidores Publicos y mediante
Acuerdo numero 10/2003 de fecha 10 de Junio del afio 2003, se decreta la permanencia v
atribuciones de la referida Agencia del Ministerio Publico Especializada en Delitos Electorales.

No obstante la regulacién anterior, a partir del dia lunes 12 de julio del afio 2004, se publicé en
la Gaceta Oficial N° 138 de manera oficial la abrogacion de la Ley 441, quedando ahora como Ley
numero 852 Orgdnica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, la cual en su Capitulo Il, de su organizacién, Articulo 18, menciona que la Procuraduria
General de Justicia contara con los servidores publicos de confianza;(entre ellos) Fraccion V, un
Director General de Investigaciones Ministeriales.

Es asi, que conforme a esta Ley en su apartado de Transitorios Articulo Cuarto menciona que
para todos los efectos legales procedentes cualquier mencién a la Direccién General de
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Averiguaciones Previas se entendera que se refiere a la Direcciéon General de Investigaciones
Ministeriales; denominacion que es acorde a lo establecido en el Articulo 9 fraccién | del Cddigo
de procedimientos Penales para el Estado de Veracruz.

Cabe resaltar que en fecha 21 de Diciembre del afio 2005, mediante Acuerdo nimero 63/2005 el
Mtro. Emeterio Lopez Marquez, entonces Procurador General de Justicia de nuestro Estado,
deleg6 Facultades a la Agencia Especial para la Atencidn de Delitos Electorales para conocer de
las Denuncias en las que se encuentren involucrados Periodistas y Comunicadores.

Por otra parte, para el debido despacho vy reglamentaciéon de los asuntos que competen al
Ministerio Publico, en fecha 24 de Mayo de 2006, se publico el Reglamento de la Ley Orgdnica de
la Procuraduria General de Justicia; el cual en su Capitulo VIl De la Direccion General de
Investigaciones Ministeriales, Articulo 63,ordena que la citada Direccion dependeria directamente
del Procurador; contando hasta ese momento con Agentes del Ministerio Publico Adscritos, Jefe
del Departamento de Bienes Asegurados, Oficiales Secretarios y demds Personal administrativo;
asi como con Agentes del Ministerio Publico Investigadores Especializados en Delitos Cometidos
por Servidores Publicos y Agentes del Ministerio Publico Investigadores Especializados en Delitos
Electorales; estableciendo las atribuciones que les son conferidas.

Atendiendo a las necesidades de la sociedad y a los delitos de mayor impacto, en fecha 11 de
Mayo del afio 2009, mediante Acuerdo nimero 19/2009, se establecen los lineamientos en
materia de Vehiculos Robados y Recuperados, asi mismo, se formaliza la creacion de la Agencia
del Ministerio Publico Especializada en Atencidon de Delitos de Autos Robados; consecutivamente
para brindar un mejor servicio a la ciudadania en fecha 13 de Mayo del afio 2010, mediante
Acuerdo numero 14/2010, se establece el cambio de domicilio de la Agencia del Ministerio
Pdblico Especializada en Atencion de Delitos de Autos Robados y del Depdsito de Bienes
Asegurados, precisando su competencia.

Al considerar que el Ministerio Publico es uno de los pilares en que se sustenta el Estado de
Derecho, uno de los aspectos fundamentales que se debe vigilar es el de promover una pronta,
expedita y debida procuracion de justicia, y para alcanzar estos fines es necesario ir actualizando
y reformando los aspectos normativos y funcionales de este actuar; razén por la cual en fecha 05
de noviembre del afio 2010, mediante Decreto publicado en la Gaceta Oficial del Estado nimero
extraordinario 354, se reformo la citada Ley nimero 852 Orgdanica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, permitiendo la expediciéon del nuevo
Reglamento de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, publicado en la Gaceta Oficial del Estado, numero extraordinario 367, de
fecha 17 de noviembre de 2010, el que en su Capitulo IX, De la Direccién General de
Investigaciones, Articulo 89 menciona que tal Direcciéon contara con: Un Director General,
Agentes Investigadores Adscritos, un Coordinador y Agentes Especializados en Delitos cometidos
por Servidores Publicos ,Agentes Especializados en Delitos Electorales y en la Atencion de
Denuncias contra Periodistas y/o Comunicadores, Agentes Especializados en la Atencion de
Delitos de Autos Robados, Agentes Especializados en Adolescentes adscritos al Juzgado de
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Responsabilidad Juvenil y un Jefe del Departamento de Bienes Asegurados, asi como el demads
personal operativo y administrativo.

Es asi, que dentro de un marco de modernidad, esta Institucién de Procuracién de Justicia en
fecha 13 de Abril del afio 2011, emitid6 el Acuerdo numero 08/2011 en materia de
Responsabilidad Juvenil; de igual forma, en fecha 18 de Abril del mismo afo, crea mediante el
Acuerdo numero 14/2011 la Fiscalia en Atencidn a Migrantes. Posteriormente, publica el Acuerdo
20/2011, en fecha 26 de Mayo del afio 2011 por el que se estable el cambio de domicilio de la
Agencia del Ministerio Publico Especializada en Adolescentes Adscrita al Juzgado de
Responsabilidad Juvenil, quedando establecida en la Congregacién Palma Sola, Municipio de Alto
Lucero, Ver. Estructura que permanecié asi guiandose y rigiéndose siempre por los principios de
buena fe, legalidad, honradez, objetividad, imparcialidad, eficiencia, profesionalismo,
indivisibilidad y jerarquia.

Buscando la forma de dar respuesta inmediata a las denuncias de la ciudadania y tratando de
descentralizar la imparticién de justicia, en fecha 30 de Abril del afio 2013, mediante Acuerdo
01/2013, se credé la Agencia del Ministerio Publico Investigadora, Auxiliar de la Fiscalia en
Atencién a Migrantes, con residencia en Acayucan, Veracruz, cuyo Titular sera subordinado de
dicha Fiscalia, y ambos dependeran de la Direccién General de Investigaciones Ministeriales.

De igual modo al tener presente el propdsito de cumplir con el deber de propiciar las medidas
necesarias para brindar asistencia y atencién oportuna a las victimas del delito y a sus familiares,
la Procuraduria General del Estado, tuvo a bien emitir en fecha 12 de Marzo del afio 2014, el
Acuerdo numero 02/2014 por el que se cred la Fiscalia Especializada para la Atencion de
Denuncias por Personas No Localizadas; describiendo que su residencia estara en la Ciudad de
Xalapa, Veracruz; teniendo bajo su jerarquia tres Agencias del Ministerio Publico que actuaran
como sus Auxiliares con residencia en las Subprocuradurias Regionales Zona Norte Poza Rica,
Zona Centro Xalapa, v Zona Sur Coatzacoalcos; denominaciéon que en fecha 23 de Abril, fue
cambiada mediante Acuerdo nimero 11/2014, quedando como Fiscalia Especializada para la
atencién de Denuncias por Personas Desaparecidas.

Sabiendo que en nuestro Estado los delitos cometidos no solo se concretan a la afectacion
personal o patrimonial, sino que también abarcan acciones ilicitas contra el medio ambiente,
trayendo consecuencias a la vida comunitaria; en fecha 06 de Octubre del afio 2014, se publicé el
Acuerdo 18/2014, por el cual se crea la Fiscalia Especializada para la Atencién de Delitos
Ambientales, dependiendo directamente de la Direccidon General de Investigaciones Ministeriales,
con residencia en la Ciudad de Xalapa, Veracruz, teniendo competencia en todo el territorio del
Estado.

Fue asi su proceder hasta en tanto se dio la reforma Constitucional de Seguridad vy Justicia
publicada el 18 de Junio de 2008, en la que se promulgé la llamada Reforma Penal,
implementando un Sistema Procesal Penal Acusatorio y Oral, modificando el Articulo 20
Constitucional. Siendo asi, que nuestro Estado dentro de su ambito de competencia expidio vy
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emitioé las modificaciones necesarias para llevar a cabo su incorporacion a este nuevo Sistema
elaborando los cambios estructurales y ordenamientos legales.

En virtud de lo anterior y aplicando una reingenieria ministerial para regular y fundamentar esta
nueva estructura se expidié la nueva ley nimero 546 Organica de la Fiscalia General del Estado
de Veracruz de lIgnacio de la Llave, publicada en la Gaceta Oficial del Estado numero
extraordinario 042del dia 29 de enero del afio 2015,quedando abrogada la Ley nimero 852
Organica de la Procuraduria General de Justicia; esta nueva Ley en su Titulo Tercero de la Fiscalia
General, Capitulo | De su Organizacién, Articulo 15, menciona que estard al mando del Fiscal
General quien se auxiliara entre otros de un Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

En cumplimiento a lo establecido de que después del inicio de la vigencia de la presente ley se
debera expedir y publicar su respectivo reglamento, en fecha 17 de Marzo del afio 2015, se
publico en la Gaceta Oficial del Estado nimero extraordinariol08, el Reglamento de la ley
Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; el cual en sus
Transitorios nimero Tercero y Cuarto sefiala que para todos los efectos legales procedentes
cualquier mencion a Agentes del Ministerio Publico y otros, asi como a Directores y demas
personal de esta Institucion, se entenderd que se refiere a los Fiscales o algun otro
nombramiento de confianza. Prosiguiendo en esta misma tesitura la Direccién General de
Investigaciones Ministeriales cambia su denominacién por la de Fiscalia de Investigaciones
Ministeriales.

Es importante resaltar que con fundamento en el Articulo 63 de este nuevo Reglamento, la hoy
Fiscalia de Investigaciones Ministeriales dependera directamente del Fiscal General y estara a
cargo de un Fiscal, de quien dependeran operativamente los Fiscales Investigadores Adscritos a
ella: los Fiscales Especializados en Delitos Electorales y en la Atencion de Denuncias contra
Periodista y/o Comunicadores, Especializados en Adolescentes Adscritos al Juzgado de
Responsabilidad Juvenil, Especializados para la Atencién de Delitos Ambientales, Especializados
para la Atencion de Denuncias por Personas Desaparecidas, Especializada en la Atencion de
Migrantes, Especializados en Delitos Relacionados con hechos de Corrupcion y Cometidos por
Servidores Publicos, (Un Jefe del Departamento de Bienes Asegurados)y demas personal
operativo y administrativo.

En razén de que existen asuntos que son sometidos al conocimiento del Ministerio Publico, que
necesariamente deben ser tratados en forma especial por su trascendencia, interés y en el lugar
donde se suscitaron los hechos, la Procuraduria General de Justicia del Estado, se vio en la
necesidad de crear en fecha 06 de Noviembre del afio 2015, mediante Acuerdo nimero 26/2015
las Fiscalias Especializadas en Delitos electorales y en la Atencién de Denuncias contra
Periodistas y/o Comunicadores, en los Distritos Judiciales de Tuxpan y Coatzacoalcos, Veracruz.

En fecha 30 de enero de 2015, el Congreso de Veracruz decretd la entrada en vigor de la
Autonomia Constitucional de la Fiscalia del Estado de Veracruz, como érgano auténomo vy
desaparece la hasta entonces Procuraduria General de Justicia de Veracruz, gozando de
autonomia, personalidad juridica y patrimonio propio para el ejercicio de sus atribuciones vy el
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despacho de los asuntos que la Constitucion de nuestro Pais, la de nuestro Estado y el Cddigo
Nacional le confieren.

Se emiten la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado y su Reglamento, mismo que en sus
Articulos 63 y 64, mencionan la estructura orgdnica vy atribuciones de la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales. Cabe destacar algunos cambios en este Reglamento: Los Fiscales
en Atencion a Migrantes, cambian su denominacidon a Fiscales Especializados en Atencién a
Migrantes. Los Fiscales Investigadores Especializados en Delitos cometidos por Servidores
Pudblicos, cambian su denominacion a Fiscales Especializados en Delitos relacionados con Hechos
de Corrupcion y cometidos por Servidores Publicos. También desaparecen los Fiscales
Especializados en la Atencidon de Delitos de Autos Robados.

En noviembre de 2016 se publica un nuevo Reglamento de la Ley Orgdnica, mismo que en sus
Articulos 70 y 71, menciona la estructura organica vy atribuciones de la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales. Los cambios a destacar en este Reglamento son: los Fiscales
Especializados en Delitos Electorales y en la Atencién de Denuncias contra Periodistas y/o
Comunicadores, cambian su denominacion a Fiscales Especializados en Delitos Electorales y en
Delitos que involucren Periodistas y/o Comunicadores. Asimismo, los Fiscales Especializados en
Responsabilidad Juvenil y de Conciliacién vy los Fiscales adscritos a los Juzgados de
Responsabilidad Juvenil y de Conciliacion, cambian su denominacion a Fiscales Especializados en
Justicia Penal para Adolescentes.

Finalmente, el 16 de marzo de 2017, mediante Gaceta Oficial Nimero Extraordinario 108, se
publica el Acuerdo General 06/2017 por el cual se crean las Fiscalias Especializadas en Delitos
Patrimoniales en Agravio al Comercio y se adscriben a ésta Fiscalia de Investigaciones
Ministeriales.

En razén de todo lo antes mencionado, esta Fiscalia de Investigaciones Ministeriales esta siendo
guiada y operando en un constante dinamismo y sentido humanista en la procuracion de justicia,
siendo ejercida con sensibilidad y conocimiento para implementar acciones directas y de
respuesta inmediata a favor de la ciudadania.
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MARCO JURIDICO

Normatividad Federal:

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima Reforma Febrero 2017)

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de Julio de
2014.

e Ley Federal de Armas de Fuego vy Explosivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion
del 11 de Enero de 1972.

e Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 29 de Diciembre de 1976.

e Ley General de Salud. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 7 de Febrero de
1984.

e Ley General del Equilibrio Ecoldgico v Proteccion al Ambiente. Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion del 28 de Enero de 1988.

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion del 31 de Diciembre de 1982.

e Ley de Migracién. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 25 de Mayo de 2011.

e Ley de Instituciones de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 18 de Julio
de 1990.

e Ley de Ahorro y Crédito Popular. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién del 04 de
Junio de 2001.

e Ley de Fondos de Inversion. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 04 de Junio de
2001.

e Ley del Mercado de Valores. Publicada en el Diario Oficial de la federaciéon del 30 de
Diciembre de 2005.

e Ley de Unidén de Crédito. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 20 de Agosto de
2008.
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e Ley para Regular las Actividades de las Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 13 de Agosto de 2009.

e Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusién. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacién del 14 de Julio de 2014.

e Ley General de los Derechos de las Nifas, Nifios y Adolescentes y su Reglamento, Publicados
en el Diario Oficial de la Federacidn el 2 de Diciembre de 2015.

e Ley Federal para Prevenir y Sancionar -los Delitos Cometidos en Materia de Hidrocarburos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de Enero de 2016.

e (ddigo Penal Federal. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 17 de Septiembre de
1931.

e (ddigo Nacional de Procedimientos Penales. Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el
05 de Marzo del 2014.

e Convenio de colaboracién que con base en el Articulo 119 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos celebran la Procuraduria General de la Republica, la Procuraduria
General de Justicia Militar y las Procuradurias y Fiscalias Generales de Justicia de las
Entidades Federativas, firmado en Acapulco, Guerrero; publicado en el Diario de la Federacion
el 23 de Noviembre de 2012.

e Reglamento de la Ley de Migracidon. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 28 de
Septiembre de 2012.

e Protocolo Nacional de Traslado, Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de
noviembre de 2015.

e Protocolo Nacional de Cadena de Custodia, Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el
26 de noviembre de 2015.

Normatividad Estatal:

e [Chnstitucidon Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Ref. 2015)
e [Cky Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz. Publicada en la Gaceta Oficial del
Estado del 19 de Mayo del 2000.
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e Ley numero 583 Organica del Poder Judicial del Estado. Publicada en la Gaceta Oficial del
Estado el 04 de Agosto del 2015.

e Ley numero 546 Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. Publicada en la Gaceta Oficial el 29 de Enero de 2015.

e Ley para Prevenir y Sancionar la Tortura. Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 22 de
Abril de 1999.

e Ley de Adaptacion Social y de los Consejos Tutelares para Menores Infractores. Publicada en
la Gaceta Oficial del Estado el 30 de Noviembre de 1980.

e Ley 587 de Responsabilidad Juvenil. Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 11 de
Septiembre de 2006.

e Ley nimero 483 de la Comisién de Derechos Humanos. Publicada en la Gaceta Oficial del
Estado del 27 de Diciembre de 2002.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos. Publicada en la Gaceta Oficial del
Estado del 7 de Febrero de 1984.

e Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz. Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 2 de
abril de 1992.

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacién de los Bienes Muebles
del Poder Ejecutivo del Estado. Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 21 de Febrero de
2013.

e Ley Estatal del Equilibrio Ecoldgico vy la Proteccion al Ambiente. Publicada en la Gaceta Oficial
del Estado el 30 de Junio de 2000.

e Ley Organica del Municipio Libre. Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 5 de Enero del
2001.

e Ley numero 834 de Medios Alternativos para la Solucién de Conflictos del Estado de
Veracruz, Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 10 de Junio de 2013.

e Ley numero 307 de Extinciéon de Dominio para el Estado de Veracruz. Publicada en la Gaceta
Oficial del Estado el 28 de Noviembre de 2014.
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e Ley numero 309 para la Administracion de Bienes Asegurados, Decomisados o Abandonados
para el Estado de Veracruz. Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 28 de Noviembre de
2014.

e Ley 585 del Notariado. Publicada en la Gaceta Oficial del Estado el 03 de Agosto de 2015.

e Ley contra el Acoso Escolar para el Estado de Veracruz. (Ultima reforma G.0. del 8 de Enero
de 2016)

e (Cédigo Penal del Estado. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado NUMERO 223, Tomo CLXIX
del 7 de Noviembre del 2003.

e (Cddigo Civil. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado del primero de septiembre de 1932,
ultima reforma 30 de Mayo de 2016.

e (ddigo de Procedimientos Civiles. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 13 de Octubre
de 1932.

e (ddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado. Publicado en la Gaceta Oficial del
Estado nimero 21 de fecha 29 de Enero del afio 2001.

e (ddigo Financiero para el Estado de Veracruz. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 3
de Abril del 2001.

e (ddigo Electoral. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 01 de Julio de 2015.

¢ Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 17 de Marzo de 2015.

e Reglamento Interior de la Policia Judicial (Ministerial). Publicado en la Gaceta Oficial del
Estado 11 de Enero de 1991.

e Acuerdo numero 011/99. Por el que se incorpora el Departamento de Bienes Asegurados a la
Direccion de Averiguaciones Previas hoy Fiscalia de Investigaciones Ministeriales. Publicado
en la Gaceta Oficial del Estado de fecha 27 de Mayo de 1999.

e (Convenio celebrado entre la Procuraduria General de Justicia del Estado y la Camara Nacional
de Autotransporte de pasaje y turismo, con el objeto de coordinar acciones para la pronta
devolucion de unidades del autotransporte y turismo involucradas en hechos delictivos.
Convenio del 15 de Diciembre del 2000.
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e (Circular numero 004/2000. Por la que se instruye a los Agentes del Ministerio Publico
Investigadores, para que siempre que se inicie una Investigaciéon Ministerial en contra de
unmenordel6afiosdeedad, deberan requerir alProcurador de la Defensa del Menor, la Familia
y el Indigena del lugar en que se practique la indagatoria, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 20 fraccion X cuarto parrafo de la Constitucién General de la Republica.
Publicada en la Gaceta Oficial del Estado del 12 de Mayo del 2000.

e Acuerdo numero 19/2009 del Ciudadano Salvador Mikel Rivera, Procurador General de
Justicia, por el que se establecen lineamientos en materia de vehiculos robados vy
recuperados. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 11 de Mayo de 20089.

e Acuerdo 25/2011 por el que se establecen los lineamientos para la Atencidn Inmediata de
Personas Desaparecidas. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 19 de Julio de 2011.

e (Circular 09/2012 por la que se instruye a los Agentes del Ministerio Publico en la practica de
la diligencia de inhumacion de cadaveres no identificados (n.i) en las fosas individualizadas y
debidamente identificadas. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 30 de Octubre de
2012.

e Decreto numero 550 por el que se adiciona un segundo parrafo al Articulo 80 del Cddigo
Penal. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 09 de Mayo de 2012.

e Decreto numero 297 que declara la entrada en vigor del Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y establece los términos de su
aplicacién gradual en los Distritos Judiciales del Estado Publicado en la Gaceta Oficial del
Estado el 09 de Septiembre de 2014.

e Acuerdo 24 por el que se instruye el establecimiento y funcionamiento de las Unidades
Integrales de Procuracion de Justicia; v por el que se deja parcialmente insubsistente el
acuerdo general publicado en la Gaceta Oficial del Estado defecha 10 de mayo de 2013.
Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 07 de Noviembre de 2014.

e Acuerdo numero 06/2014 por el que se expiden diversas disposiciones de observancia
general y de actuacion ministerial de la Procuraduria General de Justicia, conforme a los
lineamientos establecidos en el sistema de Justicia Penal, Acusatorio y Oral, Publicado en Ia
Gaceta oficial del Estado el 29 de Junio de 2014.
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e Decreto numero 536 que reforma y deroga diversas disposiciones de la Constitucion Politica
del Estado de Veracruz. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 09 de Enero de 2015.

e (ircular 01/2015 por la que se enuncian condiciones, enunciativas mas no limitativas, para el
inicio de Actas Circunstanciadas de Hechos. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 18 de
Marzo de 2015.

e (Circular 04/2015 por la cual se emiten lineamientos para la Adjudicacion de Bienes
Asegurados, a seguir por parte de los Fiscales, de conformidad con lo establecido por el
Articulo 80 Parrafo Segundo del Cddigo penal para el Estado de Veracruz. Publicado en la
Gaceta Oficial del Estado el 10 de Agosto de 2015.

e  (Circular 01/2016 por la que se instruye a la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales conocer
de las Investigaciones en las que los Notarios se encuentren involucrados. Publicado en la
Gaceta Oficial del Estado el 03 de Febrero de 2016.

e Acuerdo por el que se crea el Registro Publico de Personas Desaparecidas de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave en el Marco del Ejercicio de Gobierno
Abierto. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el 9 de Enero de 2017.

e Acuerdo por el que se exhorta al Titular de la Fiscalia General del Estado a que atienda con
urgencia la desaparicién de Nifas, Jévenes, Hombres y Mujeres de la Entidad. Publicado en la
Gaceta Oficial el 18 de Enero de 2017.

e Acuerdo General 06/2017 por el que se crean las Fiscalias Primera y Segunda Especializadas
en Delitos Patrimoniales en Agravio al Comercio. Publicado en la Gaceta Oficial del Estado el
16 de Marzo de 2017.




Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

GE
VERACRUZ

Fiscalia General del Estadc

ATRIBUCIONES




\IERFI-&[IEQUZ Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

Fiscalia General del Estado

ATRIBUCIONES

El titular de la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales dirigira las Investigaciones y ejercera la
accion penal de los delitos de relevancia social que determine el Fiscal General.

Corresponde al Titular de la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales las atribuciones siguientes:

1. Planear, organizar, dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo de las funciones de la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales.

2. Recibir las denuncias y querellas del orden comun que le ordene el Fiscal General o
presenten los agraviados directamente, por delitos cometidos dentro del territorio del Estado
y que previo analisis del caso considere, de las que deben iniciarse, integrarse y determinarse
en la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales o en su momento acordarse de que su
prosecucion se siga en el lugar donde sucedieron los hechos.

3. Atraer y conocer, previo acuerdo del Fiscal General, de las carpetas de investigacion que se
inicien con motivo de ilicitos cometidos en cualquier parte del Estado, que tengan impacto o
trascendencia social o politica, y/o que tramite cualquier Unidad Integral.

4, Reunirse periddicamente, previo acuerdo con el Fiscal, con los titulares de las Unidades
Integrales, coordinando acciones de profesionalizacion y actualizacién (Talleres teérico-
practicos, seminarios), en coordinaciéon con los Fiscales Regionales y con el Instituto de
Formacién Profesional, a fin de tomar acuerdos generales o de algun asunto en particular,
elaborando minutas de seguimientos, que permitan la unificacion de criterios vy la
operatividad en la procuracién de justicia.

5. De manera constante y periddica, vigilar y evaluar la funcién de los Fiscales Especializados,
Auxiliares de Fiscal y Auxiliares administrativos a su cargo, estableciendo los criterios de
calidad, productividad, medidas e indicadores de desempefio, que contribuyan al buen
desarrollo de la integracion eficiente y eficaz de la investigacion.

6. Establecer mecanismos permanentes de vinculacién con:

a) La Visitaduria General, el Abogado General y el Director del Centro de Informacién,
participando en la planeacion, organizacion y actualizacion de los sistemas de control,
supervision, estadistica criminal e informatica, que contribuyan a vigilar, evaluar y
optimizar la funcién y productividad de los Fiscales, Auxiliares de Fiscal y sus Auxiliares
Administrativos, dando cuenta de ello al Fiscal General.

|15
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b) El Abogado General y el Director de Control de Procesos, para fijar los criterios y medidas
que contribuyan al buen desarrollo de la funcién ministerial, en la etapa del proceso
penal.

c) La Direccion de Control de Procesos, para el ofrecimiento y desahogo de pruebas
supervenientes con la finalidad de fortalecer la participaciéon del Ministerio Publico en el
proceso.

d) El Instituto de Formacion Profesional vy la Subdireccion de Recursos Humanos, para fijar
criterios y medidas que contribuyan al buen desarrollo de la funcién ministerial; y

e) La Direccién General de los Servicios Periciales y la Policia Ministerial, asi como de las
Policias para el ejercicio de sus funciones.

7. Organizar a los Fiscales de su adscripcion, en Fiscalias Especializadas en delitos de mayor
incidencia e impacto social y politico.

8. Dispensar, a solicitud expresa de persona legalmente interesada, la practica de la
necrocirugia cuando no sea necesaria, de conformidad con el dictamen del médico legista que
intervenga, previo acuerdo con el Fiscal General.

9. Estructurar, coordinar y dar seguimiento a los programas y medidas necesarias, para prevenir
que los Fiscales a su cargo incurran en rezagos, evaluando oportunamente su desempeiio.

10. Definir e instrumentar las politicas y los mecanismos que orienten el adecuado desarrollo de
las investigaciones de los delitos que conozcan las Fiscalias Especializadas que le estén
adscritas.

11. Planear, organizar y evaluar el desempefio de los servidores publicos de las Fiscalias
Especializadas de su adscripcion, para que se conduzcan de acuerdo a los principios de
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, profesionalismo, eficiencia y eficacia.

12. Practicar en cualquier lugar del Estado, las diligencias de las carpetas de investigacion que
expresamente haya acordado el Fiscal General.

13. Rendir al Fiscal General, los informes que éste requiera y, en forma obligatoria, la relacién
mensual y anual de las carpetas de investigacion practicadas en todo el Estado.

14. Registrar y controlar la existencia de los vehiculos relacionados con alguna investigacion,
ministerial, debiendo solicitar su aseguramiento en los depdsitos oficiales, asi como ordenar
su devolucion en los casos que proceda en términos de las disposiciones normativas

aplicables.
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15. Registrar y controlar en coordinacién con las Fiscalias Regionales, la atencion y estadistica
de autos robados, que conozcan los fiscales.

16. Acordar todo lo relativo a los asuntos de su competencia con el Fiscal General o con el Fiscal
Regional correspondiente, en su caso, conforme a la delegacién discrecional de atribuciones
que el Fiscal General haya otorgado.

17. Participar en la Comision que se integre por acuerdo del Fiscal General, para la actualizacion
del Manual de Diligencias Basicas de carpeta de investigacion, el que debe cumplir con las
disposiciones que emanan de la Constitucion y de la Constituciéon del Estado, del Cédigo
Penal v del Cddigo Nacional, de la Ley Organica, del presente Reglamento y demas
disposiciones normativas aplicables.

18. Solicitar al Fiscal General su intervencion ante la Procuraduria o Fiscalia General de la
Republica y/o de las Entidades Federativas el auxilio o colaboracién, para la practica de
diligencias de las carpetas de investigacion que sean integradas por los Fiscales a su cargo,
de acuerdo con los Convenios de Colaboracidon celebrados.

19. Coordinar el procedimiento administrativo a que se refiere la Ley del Notariado, cuando
exista denuncia o querella en contra de un Notario.

20. Fortalecer las acciones administrativas de los Fiscales y Auxiliares de Fiscal, en los aspectos
de administracion del capital humano vy evaluacién del desempefio de sus colaboradores, en
la integracion de las carpetas de investigacion.

21. Disponer la elaboracion de los manuales de organizacién, procedimientos y servicios de la
Fiscalia de Investigaciones Ministeriales.

22. Certificar las copias de los documentos materia de su competencia que obren en sus
archivos.

23. Las demds que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal General.
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ESTRUCTURA ORGANICA

1) FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

ENLACE DE ESTAD{STICA E ENLACE
INFORMATICA ADMINISTRATIVO

FISCAL COORDINADOR DE FISCALES 2) FISCAL COORDINADOR
CIALIZADOS ESPECIALIZADO EN DELITOS
[N DELITOS RELACIONADOS CON HECHOS ELECTORALES Y EN DELITOS QUE
DE CORRUPCIONY COMETIDOS POR INVOLUCREN PERIODISTAS Y/O
SERVIDORES PUBLICOS COMUNICADORES
I
FISCALES ESPECIALIZADOS
EN DELITOS RELACIONADOS CON FISCALES ESPECIALIZADOS EN DELITOS JEFE DE DEPARTAMENTO
FISCALES 3) FISCALES ESPECIALIZADOS HECHOS DE CORRUPCION Y ELECTORALES ¥ EN LA ATENCION DE DE BIENES
COMETIDOS POR SERVIDORES DENUNCIAS CONTRA PERIODISTAS ¥/O ASEGURADOS
PUBLICOS COMUNICADORES

AUXILIAR DE FISCAL

1)  FISCALA DE IONES - de la Ley Organica de la FGE, 18 de noviembre de 2016, Titulo Il, Capitulo V, Articulo 70.

2) FISCAL COORDINADOR ESPECIALIZADO EN DELITOS ELECTORALES Y EN DELITOS QUE INVOLUCREN PERIODISTAS Y/O COMUNICADORES - Reglamento de laLey Orgénica de la FGE, 18 de noviembre de 2016, Titulo Il, Capitulo V, Articulo 76.

3)  EXISTEN FISCALES ESPECIALIZADOS EN: JUSTICIA PENAL PARA ADOLESCENTES, PARA LA ATENCION DE DELITOS AMBIENTALES, PARA LA ATENCION DE DENUNCIAS POR PERSONAS DESAPARECIDAS, ATENCION A MIGRANTES Y EN DELITOS
PATRIMONIALES EN AGRAVIO AL COMERCIO (Acuerdo General N° 06/2017 G.O. N° EXT. 108 16-Marzo -2017. Existen Fiscalias en los Distritos Décimo Primero en Xalapa y Décimo Séptimo en Veracrz).
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
Jefe inmediato: El Fiscal General del Estado.
Fiscales.

Fiscales Especializados en Delitos Electorales y en la Atencion de
Denuncias contra Periodistas y/o Comunicadores.

Fiscales Especializados en Adolescentes Adscritos al Juzgado de
Responsabilidad Juvenil.

Fiscales Especializados para la Atencidn de Delitos Ambientales.
Fiscales Especializados para la Atencidn de Denuncias por Personas
Desaparecidas.

Fiscales Especializados en Atencién a Migrantes.

Coordinador de Fiscales Especializados en Delitos de Hechos de
Corrupcion y Cometidos por Servidores Publicos.

Jefe del departamento de Bienes Asegurados.

Auxiliares Administrativos

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

€l Titular de este puesto es responsable de planear, programar, organizar, supervisar y evaluar el
desarrollo de las funciones de la Fiscalia a su cargo, para garantizar mejores resultados en la
integracion eficiente y eficaz de las Carpetas de Investigacion que se inicien con motivo de ilicitos
cometidos en cualquier parte del Estado, que tengan impacto o trascendencia social o politica.

El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL GENERAL DEL ESTADO

DIRECTOR GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

DIRECTOR GENERAL DE LOS
SERVICIOS PERICIALES

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

DIRECTOR DEL ORGANO
ESPECIALIZADO EN MECANISMOS
ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE

CONTROVERSIAS

AUXILIARES

= ADMINISTRATIVOS

FISCALES

AUXILIAR DE FISCAL

FISCAL COORDINADOR ESPECIALIZADO
EN DELITOS ELECTORES Y EN DELITOS
QUE INVOLUCREN PERIODISTAS Y/O
COMUNICADORES

FISCAL COORDINADOR DE FISCALES
ESPECIALIZADOS EN DELITOS RELACIONADOS
CON HECHOS DE CORRUPCION Y COMETIDOS

POR SERVIDORES PUBLICOS

FISCALES ESPECIALIZADOS EN
JUSTICIA PENAL PARA
ADOLESCENTES

FISCALES ESPECIALIZADOS
PARA LA ATENCION DE
DELITOS AMBIENTALES

FISCALES ESPECIALIZADOS PARA
LA ATENCION DE DENUNCIAS POR
PERSONAS DESAPARECIDAS

FISCALES ESPECIALIZADOS EN
ATENCION A MIGRANTES

2) FISCALES ESPECIALIZADOS
EN DELITOS PATRIMONIALES
EN AGRAVIO AL COMERCIO

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS
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1.

El puesto de Fiscal de Investigaciones Ministeriales, tendra las funciones siguientes:

Planear, organizar, dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo de las funciones de la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales.

Recibir las denuncias y querellas del orden comun que le ordene el Fiscal General o
presenten los agraviados directamente, por delitos cometidos dentro del territorio del
Estado y que previo analisis del caso considere, de las que deben iniciarse, integrarse y
determinarse en la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales o en su momento acordarse de
que su prosecucion se siga en el lugar donde sucedieron los hechos.

Atraer y conocer, previo acuerdo del Fiscal General, de las carpetas de investigacion que se
inicien con motivo de ilicitos cometidos en cualquier parte del Estado, que tengan impacto o
trascendencia social o politica, y/o que tramite cualquier Unidad Integral.

Reunirse periddicamente, previo acuerdo con el Fiscal, con los titulares de las Unidades
Integrales, coordinando acciones de profesionalizacion y actualizacién (Talleres tedrico-
practicos, seminarios), en coordinacién con los Fiscales Regionales y con el Instituto de
Formacién Profesional, a fin de tomar acuerdos generales o de algin asunto en particular,
elaborando minutas de seguimientos, que permitan la unificacién de criterios vy la
operatividad en la procuracién de justicia.

De manera constante vy periddica, vigilar y evaluar la funcion de los Fiscales Especializados,
Auxiliares de Fiscal y Auxiliares administrativos a su cargo, estableciendo los criterios de
calidad, productividad, medidas e indicadores de desempefio, que contribuyan al buen
desarrollo de la integracion eficiente y eficaz de la investigacion.

Establecer mecanismos permanentes de vinculacién con:

a) La Visitaduria General, el Abogado General y el Director del Centro de Informacion,
participando en la planeacidn, organizacion y actualizacién de los sistemas de control,
supervision, estadistica criminal e informatica, que contribuyan a vigilar, evaluar y
optimizar la funcién y productividad de los Fiscales, Auxiliares de Fiscal y sus Auxiliares
Administrativos, dando cuenta de ello al Fiscal General.

b) €l Abogado General y el Director de Control de Procesos, para fijar los criterios vy
medidas que contribuyan al buen desarrollo de la funcién ministerial, en la etapa del
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10.

11.

12.

13.

14.

proceso penal.

c) La Direccion de Control de Procesos, para el ofrecimiento y desahogo de pruebas
supervenientes con la finalidad de fortalecer Ia participacion del Ministerio Publico en el
proceso.

d) €l Instituto de Formacion Profesional y la Subdireccién de Recursos Humanos, para fijar
criterios y medidas que contribuyan al buen desarrollo de la funcién ministerial; y

e) La Direcciéon General de los Servicios Periciales y la Policia Ministerial, asi como de las
Policias para el ejercicio de sus funciones.

Organizar a los Fiscales de su adscripcion, en Fiscalias Especializadas en delitos de mayor
incidencia e impacto social y politico.

Dispensar, a solicitud expresa de persona legalmente interesada, la practica de la
necrocirugia cuando no sea necesaria, de conformidad con el dictamen del médico legista
que intervenga, previo acuerdo con el Fiscal General.

Estructurar, coordinar y dar seguimiento a los programas y medidas necesarias, para prevenir
que los Fiscales a su cargo incurran en rezagos, evaluando oportunamente su desempeno.

Definir e instrumentar las politicas y los mecanismos que orienten el adecuado desarrollo de
las investigaciones de los delitos que conozcan las Fiscalias Especializadas que le estén
adscritas.

Planear, organizar y evaluar el desempeiio de los servidores publicos de las Fiscalias
Especializadas de su adscripcidn, para que se conduzcan de acuerdo a los principios de
legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, profesionalismo, eficiencia y eficacia.

Practicar en cualquier lugar del Estado, las diligencias de las carpetas de investigacion que
expresamente haya acordado el Fiscal General.

Rendir al Fiscal General, los informes que éste requiera y, en forma obligatoria, la relacién
mensual y anual de las carpetas de investigacion practicadas en todo el Estado.

Registrar y controlar la existencia de los vehiculos relacionados con alguna investigacion,
ministerial, debiendo solicitar su aseguramiento en los depdsitos oficiales, asi como ordenar
su devolucién en los casos que proceda en términos de las disposiciones normativas
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aplicables.

15. Registrar y controlar en coordinacién con las Fiscalias Regionales, la atencién y estadistica
de autos robados, que conozcan los fiscales.

16. Acordar todo lo relativo a los asuntos de su competencia con el Fiscal General o con el Fiscal
Regional correspondiente, en su caso, conforme a la delegacién discrecional de atribuciones
que el Fiscal General haya otorgado.

17. Participar en la Comisién que se integre por acuerdo del Fiscal General, para la actualizacion
del Manual de Diligencias Basicas de carpeta de investigacion, el que debe cumplir con las
disposiciones que emanan de la Constitucién y de la Constitucién del Estado, del Codigo
Penal v del Cédigo Nacional, de la Ley Orgdnica, del presente Reglamento y demas
disposiciones normativas aplicables.

18. Solicitar al Fiscal General su intervencion ante la Procuraduria o Fiscalia General de la
Republica y/o de las Entidades Federativas el auxilio o colaboracién, para la practica de
diligencias de las carpetas de investigacion que sean integradas por los Fiscales a su cargo,
de acuerdo con los Convenios de Colaboracidon celebrados.

19. Coordinar el procedimiento administrativo a que se refiere la Ley del Notariado, cuando
exista denuncia o querella en contra de un Notario.

20. Fortalecer las acciones administrativas de los Fiscales y Auxiliares de Fiscal, en los aspectos
de administracion del capital humano y evaluacién del desempefio de sus colaboradores, en
la integracion de las carpetas de investigacion.

21. Disponer la elaboracion de los manuales de organizacioén, procedimientos y servicios de la
Fiscalia de Investigaciones Ministeriales.

22. Certificar las copias de los documentos materia de su competencia que obren en sus
archivos.

23. Establecer en coordinaciéon con la Direccién del Centro de Informacién e Infraestructura
Tecnoldgica, las politicas de procesamiento, actualizaciéon y reporte de la informacién, del
Registro Publico de Personas Desaparecidas del Estado de Veracruz (REPUPEDES).

24. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal General.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal General del Estado.

asuntos referentes a

Acordar
Investigacidon que tengan impacto o trascendencia
social o politica.

Carpetas de

Organizar y establecer acciones que contribuyan al

Fiscales y Fiscales Especializados. buen desarrollo eficiente y eficaz de las
Investigaciones.
Establecer criterios que contribuyan a Ia

La Direccién General Juridica.

interpretacion vy aplicacion de la legislacion vy
jurisprudencia dentro de la Investigacion.

La Visitaduria General.

Planear vy actualizar sistemas de control vy
supervision que contribuyan a evaluar y optimizar la
funcion de los servidores publicos.

Los Fiscales Regionales.

Solicitar y recibir informacion respecto a Carpetas
Iniciadas en su territorio con impacto social vy
politico.

La Direccion General de Administracion.

Gestionar humanos,

materiales.

recursos financieros vy

La Direccién del Centro de Informacion e
Infraestructura Tecnoldgica.

Actualizar los sistemas de informacion,
procesamiento de bases de datos e infraestructura
tecnolégica.

La Direcciéon General de Control de

Apoyar vy asesorar en la secuela del procedimiento

para fortalecer la participacion del Ministerio
Procesos. s

Publico.
El Director General de la Policia Solicitar  investigaciones, pruebas, localizar

Ministerial.

indiciados y testigos.

€l Director General de los Servicios
Periciales.

Solicitar los servicios periciales.

La Unidad de Acceso a la Informacién.

Recabar y difundir informacion del actuar de esta
Institucion.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica y
de Justicia de la Ciudad de México y de las
demas Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Consultar bases de datos criminalisticas y reportes
de robo de vehiculos.

La Embajada de Estados Unidos de
Norteameérica.

Solicitar vy recibir informacion relacionada con
vehiculos robados y recuperados

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehensidn, comparecencia,
cateos y arraigos.

Los Ayuntamientos.

Solicitar y recibir informacién y pruebas relativas a
denuncias en contra de servidores publicos.

El Congreso del Estado.
El Organo de Fiscalizacion Superior.

Solicitar vy recibir informacion relacionada con
denuncias y procesos contra de servidores publicos.

Las Comisiones Internacionales, Nacional
y Estatal de Derechos Humanos.

Coordinar y establecer acciones que contribuyan al
buen desarrollo eficiente vy eficaz de las
Investigaciones y apoyo a las victimas del delito.

Los Juzgados de Distritos vy Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado y
justificados, asi como interponer recursos en Juicios
de Amparo.

La Comisidn Investigadora de Notarios.

Solicitar informacion y opinién del actuar de
Notarios.

La Comisién Nacional Bancaria y de
Valores.

Solicitar informaciéon de movimientos financieros y
datos de cuentahabientes.

Las Compaiiias Telefénicas.

Solicitar informes de llamadas.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

Subordinados .

inmediatos: Ninguno.

Suplen.ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de auxiliar en las funciones y tareas administrativas que se
realizan en el drea de adscripcion, desarrollandolas de manera eficiente y oportuna, para lograr el
adecuado funcionamiento de la misma, mediante la elaboracién, control y registro de la informacién y
documentacion del area requerida.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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1.

10.

€l puesto de Auxiliar Administrativo, tendra las funciones siguientes:

Realizar correctamente todas las actividades de caracter administrativo necesarias para
desarrollar los procesos especificos del area, utilizando de forma adecuada los recursos
proporcionados para el logro de los objetivos.

Acatar todas las érdenes que les dé su jefe inmediato o el jefe de la Unidad Administrativa
que corresponda para la realizacidn de las actividades en su area de adscripcion.

Realizar con eficacia y responsabilidad las labores que tengan encomendadas.

Recibir los escritos que les presenten, asentandose al calce, razén del dia y hora, asi como el
sello, firma y nombre, expresando las fojas que contenga dicho escrito y los documentos
anexos que se acompafien.

Registrar y actualizar con numero progresivo, requisitorias, exhortos y oficios de
colaboracion recibidos, en el Libro de Gobierno correspondiente.

Turnar sin demora, la correspondencia recibida a la mesa de tramite correspondiente.
Coadyuvar el control del Libro de Gobierno de la Unidad.

Coadyuvar en el cuidado, orden y vigilancia del Archivo de la Unidad Administrativa, en forma
numeérica para llevar control del mismo.

Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en sus
areas de trabajo.

Las demas que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

_ Recibir instrucciones, rendir informes de los asuntos
El Fiscal General del Estado. encomendados.

Transmitir instrucciones e informacién de parte del
El personal de la Fiscalia de Titular del drea y fungir como apoyo en la
Investigaciones Ministeriales. coordinacion de actividades para el cumplimiento de
los asuntos encomendados.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal.
Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
Subordinados

: . Auxiliar de Fiscal.
inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de investigar, ejercer la conducciéon y mando de las policias y
peritos para lograr la persecucion de los delitos del orden comun vy representar al interés social en el
ejercicio de las atribuciones que le confieren nuestra Carta Magna, la Constituciéon del Estado vy los
demas ordenamientos aplicables.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

FISCAL
FISCALES ESPECIALIZADOS BIENES ASEGURADOS

AUXILIAR DE FISCAL
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€l puesto de Fiscal, tendra las funciones siguientes:

1. Investigar, por si o al ejercer la conduccién y mando de las policias y peritos, los delitos que
sean cometidos dentro del Territorio del Estado y aquellos que, habiendo sido perpetrados
0 ejecutados fuera de éste, causen efectos dentro del mismo; de conformidad con lo
dispuesto por el Cédigo Nacional;

2. Intervenir en los procesos jurisdiccionales, de conformidad con las Leyes respectivas;

3. Promover vy aplicar la justicia alternativa, a través de los mecanismos alternativos de
solucion de conflictos en materia penal, conforme a lo dispuesto en la presente Ley, el
Cddigo Nacional vy la Ley Nacional de Mecanismo Alternos de Solucién de Controversias en
Materia Penal;

4. Velar por la legalidad y por el respeto de los derechos humanos de la victima ofendido, asi
como del imputado o acusado, de conformidad con el Articulo 20 apartado By C de la
Constitucién; e impulsar la pronta, expedita y debida procuracién de justicia, para
coadyuvar a su eficiente imparticion;

5. Intervenir en asuntos del orden familiar, civil, mercantil, concursal y electoral, asi como en
otros procesos jurisdiccionales, conforme a las disposiciones legales aplicables;

6. Estudiar, formular y ejecutar programas de politica criminal y promover reformas que
tengan por objeto hacer mas eficaces las funciones de procuracion de justicia;

7. Participar en el Sistema Nacional de Seguridad Publica, conforme a la normatividad
reguladora de su integracion, organizacion y funcionamiento;

8. Elaborar estudios para poner en practica programas y campafias de prevencién del delito
dentro del ambito de su competencia;

9. Apoyarse, en la investigacion de los delitos y en la persecucién de los delincuentes, con la
Procuraduria o Fiscalia General de la Republica y con las Procuradurias o Fiscalias
Generales de las Entidades Federativas del Pais, en los términos de los convenios, bases y
demds instrumentos que se formalicen al respecto;

10. Cumplir con las instrucciones emitidas por el Fiscal General, a fin de estar en aptitudes
de auxiliar al Ministerio Publico Federal y a los de las Entidades Federativas, en atencion a
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lo dispuesto por el Articulo 119, parrafo segundo, de la Constitucion y en los Convenios de
Colaboracién suscritos con la Procuraduria o Fiscalia General de la Republica y con las
Procuradurias o Fiscalias Generales de las Entidades Federativas del Pais;

11. Cumplir las instrucciones emitidas por el Fiscal General del Estado, ya sea las que se
sefialen en Acuerdos, Circulares, Protocolos o Convenios, o bien, en aquellos instrumentos
normativos, emitidos por otra Institucién siempre que sean de apoyo para el desarrollo
eficaz de la Investigaciéon y, por ende, de la correcta integracion de la Carpeta de
Investigacion; asi como aquellas emanadas de un superior jerarquico; y

12. Las demas que le sefalen otras disposiciones legales o normativas.

Los Fiscales tendran atribuciones de investigacion y persecucién de los delitos, conduccién y
mando de las Instituciones de Seguridad Publica en la investigacion; seran auténomos en
el ejercicio de sus atribuciones; podran actuar validamente en cualquier lugar de la Entidad;
y, ademas de las enunciadas en la Constitucion, v en el Cédigo Nacional, v en la Ley
Organica, tendran las siguientes:

A. Atribuciones Generales.

1. Investigar por si o ejercer la conducciéon y mando de la Policia Ministerial, de las policias y
de los peritos, los delitos que sean cometidos dentro del territorio veracruzano y aquellos
que, habiendo sido perpetrados o ejecutados fiera de éste, causen efectos dentro del
mismo; de igual manera los que tengan relacion con la materia concurrente, de
conformidad con lo dispuesto por el Cédigo Nacional;

2. Aplicar el criterio de oportunidad vy archivo temporal, asi como levantar el acta
circunstanciada de hechos, de conformidad con las hipotesis sefialadas en el Articulo 7,
Fraccion Il de la ley Organica, llevando su registro por separado de las Carpetas de
Investigacion iniciadas en un libro de Gobierno debidamente autorizado.

En caso de que con posterioridad al levantamiento del acta circunstanciada se recabaran
datos de prueba con los cuales pudiera acreditarse un hecho constitutivo de delito v la
probabilidad de que alguien lo cometié o que el medio alternativo de solucion de conflicto
por el que se hubiera optado no se cumpla por las pates, debera de manera inmediata
elevarse a carpeta de Investigacion para la continuacion del procedimiento, reportandose
al Centro de Informacién el cambio de estatus juridico;

3. Intervenir en los procesos jurisdiccionales, de conformidad con el Cédigo Nacional y las
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leyes respectivas;

4. Promover vy aplicar la justicia alternativa, a través de los mecanismos alternativos de
solucion de conflictos en materia penal, conforme a lo dispuesto en el Cddigo Nacional, la
Ley de la Materia, Ley Organica, el presente Reglamento y demas disposiciones normativas
aplicables;

5. Velar por la legalidad y por el respeto de los derechos humanos de la victima u ofendido,
asi como del imputado o acusado, de conformidad con el Articulo 20 apartado By C de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; e impulsar la pronta, expedita v
debida procuracién de justicia, para coadyuvar a su eficiente participacion;

6. Intervenir, ademas, en asuntos del orden familiar, civil, mercantil y concursal, asi como
otros procesos jurisdiccionales, conforme a las disposiciones legales aplicables;

7. Estudiar, formular y ejecutar programas de politica criminal y promover reformas que
tengan por objeto hacer mas eficaces las funciones de la Fiscalia General;

8. Participar en el Sistema Nacional de Seguridad Publica, conforme a la normatividad
reguladora de su integracion, organizacion y funcionamiento;

9. Elaborar estudios para poner en practica programas y campafias de prevencion del delito
dentro del ambito de su competencia;

10. Apovar, en la investigacion y persecucién del hecho delictuoso asi como la
responsabilidad del imputado, con la Fiscalia o Procuraduria General de la Republica y con
las Procuradurias o Fiscalias Generales de las Entidades Federativas del Pais en los
términos de los convenios, bases y demas instrumentos que se formalicen al respecto;

11. Cumplir con las instrucciones emitidas por el Fiscal General a fin de estar en aptitud de
auxiliar al Ministerio Publico Federal y a los de las Entidades Federativas, en atencion a lo
dispuesto por el Articulo 119, Parrafo Segundo, de la Constitucién y en los Convenios de
Colaboracién suscritos con la Fiscalia o Procuraduria General de la Republica y con las
Procuradurias o Fiscalias Generales de las Entidades Federativas del Pais;

12. Cumplir con las instrucciones emitidas por el Fiscal General, ya sea las que se
manifiesten en Acuerdos, Circulares, Protocolos o Convenios, o bien, en aquellos
instrumentos normativos, emitidos por otra Institucion, siempre que sean de apoyo para el
desarrollo eficaz de la Investigacion y, por ende, de la correcta integracion de la Carpeta de
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Investigacion; asi como aquellas emanadas de un superior jerarquico;

13. Expedir constancias o registros que obren en su poder, cuando exista mandamiento de
autoridad competente que funde y motive su requerimiento, siempre y cuando no
contravenga lo dispuesto en el Cédigo Penal;

14. Expedir constancias de hechos a solicitud de los interesados, siempre y cuando no
contravengan a las disposiciones normativas aplicables;

15. Observar, en cuanto a la ejecuciéon de sentencia se trate, lo previsto por el Cddigo
nacional y la Ley de Ejecucidn de Sanciones y Reinsercién Social;

16. Las demas que sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

B. Atribuciones Especificas
1.-Dirigir las Investigaciones penales que se les asignen;

2.-Promover acciones penales, civiles y administrativas e interponer los recursos
correspondientes, conforme a lo establecido en las leyes de la materia respectiva;

3.-Promover el Juicio de Amparo e interponer los recursos correspondientes en la materia, en
términos del Articulo 5° Fraccién lll, inciso e) de la Ley de Amparo;

4.-Promover la conciliaciéon y los acuerdos reparatorios entre la victima o el ofendido v el
imputado, en los casos autorizados por la Ley;

5.-Vigilar la correcta aplicacién de la Ley, en los casos de delitos cometidos por miembros de
pueblos o comunicadores indigenas;

6.-Intervenir en los asuntos relativos a los menores de edad, personas con discapacidad y
adultos mayores, en los casos previstos en las Leyes civiles y procesales que corresponda;

7.-Garantizar, en los asuntos con detencién en flagrancia, que por la naturaleza de los hechos
puedan ser resueltos con un Acuerdo Reparatorio, y ademas de aplicar lo relativo a los
Articulos 140, 187 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales y 20 de la Ley Nacional
de Mecanismos Alternativos, la asistencia de los intervinientes a las respectivas sesiones,
coordinandose con los Facilitadores en la materia y privilegiando la agilidad, inmediatez y
efectividad de los tramites respectivos;
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8.-Expedir copia de las actuaciones, los documentos y medios de investigacion que obren en
su poder con motivo y en ejercicio de sus funciones; y

9.-Las demas que sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

C. Atribuciones en la Investigacion

1.- Recibir las denuncias o querellas sobre acciones u omisiones que pudieran ser
constitutivas de delitos del orden comun, perpetrados en el territorio del Estado o aquéllos
que surtan sus efectos en él, conforme a lo dispuesto en el Cédigo Penal; asi como las
actuaciones o informacién que le envien autoridades o personas que tengan noticia de la
comisién de delitos perseguibles de oficio;

2.- Investigar los delitos, por si o ejerciendo la conduccién y mando de la Policia Ministerial, de
las policias y de los peritos, v, en su caso, con el de otras autoridades competentes, tanto
federales como de las entidades federativas, en los términos de los convenios de
colaboracién vigentes, bases e instrumentos juridicos suscritos para tal efecto;

3.- Ordenar que se practiquen las diligencias necesarias para la plena comprobacion de un
hecho que la ley sefiale como delito sancionado con pena privativa de libertad, que obren
datos que establezcan la probabilidad de que sea cometido ese hecho y que exista la
presenta responsabilidad de que el denunciado lo cometid o participo;

4.- Hacer comparecer, cuando sea necesario, a los denunciantes, querellantes, testigos vy
demas personas, a fin de que complementen o pudieran complementar datos que se
consideren faltantes y sean para la debida integracion de la Carpeta de Investigacion;

5.- Ordenar la detencién o retencion del probable responsable, o responsables, del hecho
sefialado como delictuoso, asi como preservar el derecho a su defensa adecuada por
abogado, conforme a lo dispuesto en los Articulos 16, 20, apartado B, y 21 de la
Constitucién; ademds de asegurar el respecto a garantia de defensa en la Investigacion, vy
de vigilar que se le reciban sus testigos y demds pruebas que ofrezca, que se le faciliten
los datos que solicite y que consten en el proceso, y que sea informado sobre los derechos
que consigna a su favor la Constitucion, atendiendo al principio de contradiccion.

En el caso de que el detenido sea extranjero, le hard saber que tiene derecho a recibir
proteccioén consular, y dejara debida constancia de ello;
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6.- Suspender la Investigacion, en cualquier etapa de la misma, cuando observe que una
persona involucrada en la comisién de un hecho delictuoso, presente signos de
inimputabilidad por causas de psicosis o retraso mental; y solicitar la representacion legal
del indiciado, que estara a cargo del defensor designado, vy la de un tutor especial; asi como
la apertura de un procedimiento especial para enfermos mentales, al Juez de su
adscripcion;

7.- Vigilar el debido aseguramiento de los instrumentos, huellas, objetos y productos del delito,
en términos de Ley y de la normatividad legal aplicable;

8.- Atender los requerimientos de las autoridades de otras entidades federativas, con relacion a
la entrega, sin demora, de los indiciados, y/o de los objetos, instrumentos o productos del
delito.

Estas diligencias se practicaran con intervencion de la Fiscalia General, en los términos de
los Convenios de Colaboracion que, al efecto, celebre o haya celebrado con las Entidades
Federativas;

9.- Restituir provisionalmente, y de inmediato, a la victimas o al ofendido del delito en el goce
de sus derechos, siempre y cuando no se afecten los que correspondan a terceras personas
y esté plenamente comprobado un hecho que la Ley sefiale como delito;

10.- Preservar los derechos de la victima o del ofendido sefialados en el Articulo 20 apartado C
de la Constitucion, y demas disposiciones legales aplicables;

11.- Dictar las érdenes necesarias que garanticen el cumplimiento de las medidas de proteccion
o providencias precautorias, de oficio o a peticion de la victima o del ofendido, o de
cualquier otra persona que con motivo de su intervencién en el procedimiento, exista un
riesgo objetivo para su vida o integridad corporal, en términos de lo establecido por el
Cddigo Nacional y demas normas aplicables.

Los Fiscales, dentro del término del Ley, comunicaran, por cualquier medio, la imposicién de
la determinacién de las medidas de proteccién o providencias precautorias, al érgano
jurisdiccional competente, para efecto de que la conozca, vy le solicitard su revisién, a fin de
que sefiale la fecha para la celebracién de la audiencia de revisién de las medidas;

Tratandose de delitos de violencia de género vy en los casos en que las victimas u
ofendidos, cualesquiera que sea su edad y sexo, el Fiscal dictard, de inmediato y de oficio,
las medidas cautelares deaseguramiento para proteger la seguridad fisica, la libertad
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sexual, psicolégica y social de menores de edad y de la mujer, al representar vulnerabilidad
ante la violencia recibida;

12.- Ejercitar la Accién Penal, solicitando las ordenes de comparecencia, presentacion,
aprehension, o reaprehension que sean procedentes;

13.- Poner a disposicién del Juez competente a la persona o personas detenidas, retenidas o
aprehendidas, dentro de los plazos que sefiala la ley.

Los Fiscales, en acuerdo con el Fiscal de Distrito correspondiente determinaran el no
ejercicio de la accion penal, de conformidad con lo dispuesto en el Cddigo Nacional y este
Reglamento.

Para efectos del parrafo anterior, los Fiscales de Distrito se sujetaran a los lineamientos e
instrucciones establecidos por el Fiscal General;

14.- Hacer del conocimiento, cuando sea procedente, a su superior jerarquico de las causas de
excusa en la persecucion de los delitos que se hagan de su conocimiento, remitiendo el
asunto a la autoridad que deba conocerlo, cuando se le haya reconocido y aceptado el
mismo; asi como determinar la acumulacién de las Carpetas de Investigacion;

15.- Determinar las formas de determinacion anticipadas de la investigaciéon asi como
considerar la aplicacién de los criterios de oportunidad, conforme a la Constitucion vy al
Cddigo Nacional; y

16.- Las demdas que sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

D. Atribuciones en el Proceso Penal
1.-Solicitar al Juez competente la practica de las diligencias no efectuadas durante la
investigacion inicial;

2.-Atender el aseguramiento precautorio de bienes o la constitucién de garantias para hacer
efectiva la reparacién del dafio, salvo que el i8nculpado pudiera otorgado aquellas
previamente, de conformidad con el Cédigo Nacional

3.-Vigilar que se realizan las diligencias conducentes para comprobar plenamente el hecho
sefialado como delictuoso, las circunstancias en que este se cometié y las peculiares del
imputado, de la responsabilidad penal, de la existencia de los dafios y perjuicios, asi como
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para fijar el monto preciso de su reparacion; asimismo, recabar yaportar todos los datos de
prueba vy pruebas que se consideren suficientes y pertinente para una acusacion eficaz en
el momento procesal oportuno;

4.-Formular acusaciéon en los términos requeridos por el Cddigo Nacional, solicitar Ia
imposicién de las penas y medidas de seguridad correspondientes, asi como el pago de la
reparacion de danos y perjuicios;

5.-Desistirse de la accién penal o promover cualquier mociéon cuta consecuencia sea el
sobreseimiento del proceso o la libertad absoluta del acusado, en los términos y previstos
en la Legislacion Penal aplicable;

6.-lImpuganar, en los términos del Cédigo Nacional, mediante la interposicion en el tiempo v
forma de los recursos pertinentes, la resoluciones judiciales que, a su juicio, agravien los
derechos de la victima o del ofendido vy de la Fiscalia General;

7.-Promover lo conducente al desarrollo efectivo de los procesos y ejercer las demas
atribuciones que le otorguen las disposiciones legales o normativas aplicables.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica 'y
de Justicia de la Ciudad de México y de
las demas Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica

Consultar bases de datos criminalisticas y reportes
de robo de vehiculos.

La Embajada de Estados Unidos de
Norteamérica.

Solicitar vy recibir informacion relacionada con
vehiculos robados vy recuperados, asi como de
Aseguradoras.

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehensidn, comparecencia,
cateos, arraigos, aseguramientos precautorios vy
medidas cautelares.

Las Comisiones Internacionales,
Nacionales y Estatal de Derechos
Humanos

Rendir informes del estado que guardan las
Investigaciones; asi  como atender las
recomendaciones emanadas de la revisién de los
expedientes.

Los Ayuntamientos

Solicitar y recibir informacién y pruebas relativas a
denuncias en contra de servidores publicos.
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denuncias y procesos contra de servidores publicos.
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Rendir Informes Previos por duplicado y
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de Amparo.
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datos de cuentahabientes.

Las Compaiias Telefdnicas

Solicitar informes de llamadas.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar de Fiscal

Jefe inmediato: Fiscal.

Subordinados .

inmediatos: Ninguno.

Suplen.ua en caso de El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto debe acatar las instrucciones del Fiscal, auxiliarlo en las diligencias que
realice para la integracién de las Carpetas de Investigacion, dar seguimiento a los procesos vy en los
procedimientos administrativos que se requieran; asi como cumplir con todas las formalidades de la
integracion de las Carpetas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL

AUXILIAR DE FISCAL
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€l puesto de Auxiliar de Fiscal, tendra las funciones siguientes:
Los Auxiliares de Fiscal tendran las facultades generales siguientes:

1.- Acatar todas las 6rdenes que les dé el Fiscal, al cual auxilian, en la integracién de las
Carpetas de Investigacién, en el seguimiento de los procesos y en los procedimientos
administrativos de responsabilidad, segin corresponda;

2.- Asistir al Fiscal en las diligencias que deben practicarse;

3.- Cumplir con las formalidades del proceso penal en la integracion de las Carpetas de
Investigacion, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de
responsabilidad, segin corresponda;

4.- Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden
cronolégico en el desarrollo de sus atribuciones especificas;

5.- Asentar en las Carpetas de Investigacién y en los procedimientos administrativos, los
datos de prueba y las demas razones que exprese la ley o que ordene el Fiscal;

6.- Dar vista al Fiscal, de manera inmediata, de la perdida, destrucciéon o extravio de algun
expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de documentacion;

7.- Tener bajo su resguardo los sellos oficiales de las Unidades Integrales para el desempefio
de sus funciones;

8.- Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido;

9.- Llevar el control de los Libros de Gobierno de registro cronoldgico de las carpetas de
Investigacion, de las conciliaciones llevadas a cabo, del inicio de procedimientos de
mediacién, v en forma separa, de las investigaciones relativas al robo de vehiculos, y los
necesarios para el buen funcionamiento, respetando el nimero cronolégico que le
corresponda. Asi como también llevar el control de los registros relacionados a los
pedimentos, conclusiones y demas movimientos diarios que se hagan en las Unidades
Integrales adscritas a los Juzgados, al igual que los de las areas a las que se encuentren
adscritos;

10.- Expedir copia autorizada, previo acuerdo con el Fiscal a cargo, que deban proporcionarse
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a los interesados en virtud de mandamiento dictado por aquel;

11.- Cuidar que en el archivo del area a la que se encuentren adscritos, se conserven los
expedientes en buen estado, los que deberan estar inventariados y en orden numérico
consecutivo, autorizando su consulta a quien tenga la personalidad juridica reconocida;
igualmente vy por instrucciones del Fiscal, remitir las carpetas de Investigacion a la
superioridad, debiendo entregarlas con la formalidad de Ley, asi como las Carpetas de
Investigacion que se encuentren concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo
Central de la Fiscalia General, en términos de la normatividad aplicable;

12.- Coadyuvar y vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos, requisitorias y
correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como llevar estricta
vigilancia de la secuela de las indagatorias que se ventilen ante esa Autoridad;

13.- Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad Integral,
relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan dentro del
término legal;

14.- Auxiliar al Fiscal en la elaboracion de proyectos de acuerdos, determinaciones vy
pedimentos;

15.- Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en
su drea de trabajo; y

16.- Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Son facultades especificas de los Auxiliares de Fiscal las siguientes:

1. Recibiry agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera inmediata,
sefialando dia vy hora de recepcion, asi como de los anexos que acompafien al
expediente de la carpeta de investigacidn correspondiente.

2. Guardar en el secreto del area de adscripcion, los escritos, documentos, pliegos u
objetos que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa descripcidon de los
mismos;

3.  Resguardar los expedientes de carpetas de investigacion que tengan bajo su
responsabilidad;

4.  Notificar en términos del Codigo Nacional, los acuerdos y determinaciones que emita el
Fiscal;
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5. Realizar las notificaciones de las carpetas de investigacién determinadas para archivo
temporal o no ejercicio de la accién penal, con toda oportunidad;

6.  Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se emitan, de
delitos de mayor impacto social tales como: vehiculos robados y recuperados, abigeato,
secuestro, robo a bancos, asalto y robo en carretera, homicidios, entre otros,
anexandolos al expediente de la carpeta de investigacion e informarle diariamente al
Fiscal de Investigaciones Ministeriales por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica;

7. Dar cuenta diariamente, en orden cronoldgico, al Fiscal, sobre el estado que guardan las
indagatorias y las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho, sean
turnadas para su determinacion, previo estudio realizado, vy evitar el rezago de las
mismas;

8.  Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de las
indagatorias, las cuales indistintamente deberan tener numero progresivo, turno,
nombre del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado, probable delito,
estado procesal actualizado, evitando la duplicidad de numeros de indagatorias
sefialandolas con la palabra “Bis”;

9. Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el nimero progresivo de requisitorias,
exhortos y oficios de colaboracién recibidos, asi como el tramite final realizado,
debiendo anotar fecha de desahogo de los mismos;

10. Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto a las
indagatorias que hayan sido enviadas por el Sindico para el reporte estadistico remitido
al Fiscal de Investigaciones Ministeriales, por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica.

11. Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, cuando se trate de
carpetas de investigacion recibidas por incompetencia, debera anotarse el nimero que
le corresponda de acuerdo al turno y no radicar con el mismo numero que le dio la
Unidad o Sub Unidad de origen, y

12. Las demas que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones

Acatar su instruccién para apoyar y colaborar en la

Ministeriales. integracion de las Carpetas de Investigacion.
Cumplir con las formalidades del procedimiento
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demas Entidades Federativas.

Desahogar colaboraciones y exhortos.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado vy
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal Especializado en Justicia Penal para Adolescentes.
Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
Subordinados

: . Auxiliar de Fiscal.
inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de operar el Sistema Integral de Justicia para Adolescentes, y
conocer de las denuncias vy querellas que se presenten en contra de todo adolescente a quien se le
atribuya la realizacion de una conducta tipificada en las leyes penales como delito; asi como de
aquellas en contra de mayores de dieciocho afios por hechos cometidos cuando eran adolescentes.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

FISCALES ESPECIALIZADOS FISCAL

AUXILIAR DE FISCAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS
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€l puesto de Fiscal Especializado en Justicia Penal para Adolescentes, tendra las
funciones siguientes:

Los Fiscales Especializados en Justicia Penal para Adolescentes, ademas de las facultades establecidas
en los articulos 6, 7, 8 y 18 Bis de la Ley Orgdnica, y 34 del Reglamento de la Ley Orgdnica, tendran las
siguientes:

1. Proporcionar, dentro de los dos primeros dias habiles de cada mes, la informacién impresa de la
Noticia, al Fiscal de Investigaciones Ministeriales, por conducto del Enlace de Estadistica e
Informdtica, marcando copia a la Subdireccién de Andlisis, Estadistica Criminal y Plataforma
México, del Centro de Informacion;

2. Proporcionar informacién sobre las actividades del Ministerio Publico, por conducto de la
Subdireccion de Andlisis, Estadistica Criminal y Plataforma México, al Centro de Informacién, a
fin de asegurar su congruencia y totalidad de aquella relativa a la estadistica criminal;

3. Proporcionar al Fiscal de Investigaciones Ministeriales, de manera inmediata, informe de los
asuntos que por trascendencia social, econdmica o politica sean hechos de su conocimiento vy,
cuando se requiera de cualquier otro asunto de su competencia;

4. Rendir, mensualmente, al Fiscal de Investigaciones Ministeriales, informe sobre el estado que
guarden los asuntos en que intervengan;

5. Asentar en sus respectivos Libros de Gobierno las actuaciones que lleven a efecto, de acuerdo
con sus funciones correspondientes, y

6. Las demds que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerdrquica.

Los Fiscales Especializados en Justicia Penal para Adolescentes, ademas de las facultades senaladas
anteriormente, tendran las sefaladas en el Articulo 66 de la Ley Nacional del Sistema Integral de
Justicia Penal para Adolescentes.

Asimismo, deberan sujetar su actuacion de conformidad con las disposiciones establecidas en los
articulos 79, 80, 82 y 83 del Reglamento de la Ley Organica.
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Solicitar  investigaciones, localizar

indiciados y testigos.

pruebas,

€l Director General de Los Servicios
Periciales.

Solicitar los servicios periciales.

La Unidad de Acceso a la Informacién.

Enviar toda la informacion de su actuar para dar
respuesta a las solicitudes hechas a la Institucién.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica y
de Justicia de la Ciudad de México y de
las demas Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica

Consultar bases de datos criminalisticas y reportes
de robo de vehiculos.

La Embajada de Estados Unidos de
Norteameérica.

Solicitar vy recibir informacion relacionada con
vehiculos robados vy recuperados, asi como de
Aseguradoras.

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehension, comparecencia,
cateos, arraigos, aseguramientos precautorios vy
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y Los

Rendir Informes Previos por duplicado y
justificados, asi como interponer recursos en Juicios
de Amparo.
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Valores

Solicitar informacién de movimientos financieros y
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar de Fiscal.

Jefe inmediato: Fiscal Especializado en Justicia Penal para Adolescentes.

Subordinados .

inmediatos: Ninguno.

Suplen.ua en caso de El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto debe acatar las instrucciones del Fiscal, auxiliarlo en las diligencias que
realice para la integracién de las Carpetas de Investigacion, dar seguimiento a los procesos vy en los
procedimientos administrativos que se requieran; asi como cumplir con todas las formalidades de la
integracion de las Carpetas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO EN
JUSTICIA PENAL PARA
ADOLESCENTES

AUXILIAR DE FISCAL
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€l puesto de Auxiliar de Fiscal, tendra las funciones siguientes:
Los Auxiliares de Fiscal tendran las facultades generales siguientes:

1.- Acatar todas las 6rdenes que les dé el Fiscal, al cual auxilian, en la integracién de las
Carpetas de Investigacién, en el seguimiento de los procesos y en los procedimientos
administrativos de responsabilidad, segin corresponda;

2.- Asistir al Fiscal en las diligencias que deben practicarse;

3.- Cumplir con las formalidades del proceso penal en la integracion de las Carpetas de
Investigacion, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de
responsabilidad, segin corresponda;

4.- Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden
cronolégico en el desarrollo de sus atribuciones especificas;

5.- Asentar en las Carpetas de Investigacién y en los procedimientos administrativos, los
datos de prueba y las demas razones que exprese la ley o que ordene el Fiscal;

6.- Dar vista al Fiscal, de manera inmediata, de la perdida, destrucciéon o extravio de algun
expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de documentacion;

7.- Tener bajo su resguardo los sellos oficiales de las Unidades Integrales para el desempefio
de sus funciones;

8.- Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido;

9.- Llevar el control de los Libros de Gobierno de registro cronoldgico de las carpetas de
Investigacion, de las conciliaciones llevadas a cabo, del inicio de procedimientos de
mediacién, v en forma separa, de las investigaciones relativas al robo de vehiculos, y los
necesarios para el buen funcionamiento, respetando el nimero cronolégico que le
corresponda. Asi como también llevar el control de los registros relacionados a los
pedimentos, conclusiones y demas movimientos diarios que se hagan en las Unidades
Integrales adscritas a los Juzgados, al igual que los de las areas a las que se encuentren
adscritos;

10.- Expedir copia autorizada, previo acuerdo con el Fiscal a cargo, que deban proporcionarse
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a los interesados en virtud de mandamiento dictado por aquel;

11.- Cuidar que en el archivo del area a la que se encuentren adscritos, se conserven los
expedientes en buen estado, los que deberan estar inventariados y en orden numérico
consecutivo, autorizando su consulta a quien tenga la personalidad juridica reconocida;
igualmente vy por instrucciones del Fiscal, remitir las carpetas de Investigacion a la
superioridad, debiendo entregarlas con la formalidad de Ley, asi como las Carpetas de
Investigacion que se encuentren concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo
Central de la Fiscalia General, en términos de la normatividad aplicable;

12.- Coadyuvar y vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos, requisitorias y
correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como llevar estricta
vigilancia de la secuela de las indagatorias que se ventilen ante esa Autoridad;

13.- Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad Integral,
relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan dentro del
término legal;

14.- Auxiliar al Fiscal en la elaboracion de proyectos de acuerdos, determinaciones vy
pedimentos;

15.- Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en
su drea de trabajo; y

16.- Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Son facultades especificas de los Auxiliares de Fiscal las siguientes:

1. Recibir y agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera inmediata,
sefialando dia y hora de recepcién, asi como de los anexos que acompanen al expediente
de la carpeta de investigacion correspondiente.

2. Guardar en el secreto del area de adscripcion, los escritos, documentos, pliegos u objetos
que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa descripcion de los mismos;

3. Resguardar los expedientes de carpetas de investigacion que tengan bajo su
responsabilidad;

4. Notificar en términos del Cddigo Nacional, los acuerdos y determinaciones que emita el
Fiscal;

5. Realizar las notificaciones de las carpetas de investigacion determinadas para archivo
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temporal o0 no ejercicio de la accién penal, con toda oportunidad;

6. Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se emitan, de
delitos de mayor impacto social tales como: vehiculos robados y recuperados, abigeato,
secuestro, robo a bancos, asalto y robo en carretera, homicidios, entre otros, anexandolos
al expediente de la carpeta de investigacion e informarle diariamente al Fiscal de
Investigaciones Ministeriales por conducto del Enlace de Estadistica e Informatica;

7. Dar cuenta diariamente, en orden cronoldgico, al Fiscal, sobre el estado que guardan las
indagatorias y las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho, sean
turnadas para su determinacion, previo estudio realizado, y evitar el rezago de las mismas;

8. Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de las
indagatorias, las cuales indistintamente deberan tener nimero progresivo, turno, nombre
del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado, probable delito, estado
procesal actualizado, evitando la duplicidad de nimeros de indagatorias sefialandolas con
la palabra “Bis”;

9. Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el nimero progresivo de requisitorias,
exhortos y oficios de colaboracion recibidos, asi como el tramite final realizado, debiendo
anotar fecha de desahogo de los mismos;

10. Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto a las
indagatorias que hayan sido enviadas por el Sindico para el reporte estadistico remitido al
Fiscal de Investigaciones Ministeriales, por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica.

11.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, cuando se trate de
carpetas de investigacion recibidas por incompetencia, debera anotarse el nimero que le
corresponda de acuerdo al turno y no radicar con el mismo ndmero que le dio la Unidad o
Sub Unidad de origen, y

12.Las demads que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Acatar su instruccién para apoyar y colaborar en la
integracion de las Carpetas de Investigacion.

Los Fiscales Especializados en Justicia
Penal para Adolescentes.

Cumplir con las formalidades del procedimiento
penal y procedimientos administrativos; auxiliar en
las diligencias.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica y
de Justicia de la Ciudad de México y de las
demas Entidades Federativas.

Desahogar colaboraciones y exhortos.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado vy
justificados.

La Ciudadania.

Expedir copia autorizada, previo acuerdo del Fiscal a
los interesados en la carpeta de Investigacion.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal Especializado para la Atencion de Delitos Ambientales.
Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

_Subord_inados Auxiliar de Fiscal.

inmediatos:

Suplen.ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de recibir cualquier denuncia que se presente por hechos
posiblemente constitutivos de delitos ambientales del orden comun, descritos en el Capitulo Primero
del Titulo Décimo Primero del Cédigo Penal.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

FISCALES ESPECIALIZADOS FISCAL

AUXILIAR DE FISCAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS
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€l puesto de Fiscal Especializado para la Atencion de Delitos Ambientales, tendra las
funciones siguientes:

Los Fiscales Especializados para la Atencion de Delitos Ambientales, tendran las facultades que
como Fiscales, les otorgan la Constitucion Federal, la Constitucién del Estado, el Cddigo
Nacional y el Cddigo Penal, asi como los articulos 6, 7 y 8 de la Ley Organica de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz, y el 34 del Reglamento de la misma Ley, y demas disposiciones
normativas aplicables; ademads de aquellas que les sean sefaladas por el Fiscal general o por el
Titular de la Fiscalia de Investigaciones. Asimismo, tendran ademas las siguientes:

1. Recibir cualquier denuncia que se presente por hechos posiblemente constitutivos de
delitos ambientales del orden comun, descritos en el Capitulo Primero del Titulo Décimo
Primero del Cédigo Penal;

2. Practicar las diligencias iniciales e imprescindibles;

3. Atender con la prioridad debida, todos los requerimientos que se les formulen en
tratandose de diligencias tendiente a la integracion de cualquier denuncia;

4. Notificar de inmediato a su superior jerarquico, para que éste, a su vez, lo haga del
conocimiento, por via telefonica y por escrito, a la brevedad posible a la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales y a la Fiscalia Especializada para la atencion de Delitos
Ambientales.

5. Remitir a la Fiscalia Especializada, de manera inmediata, la carpeta de investigacion, a fin
de que ésta continde con su integracién, perfeccionamiento y determinacién, una vez
realizadas las acciones sefialadas en la funcion anterior.

6. Obtener dictamenes vy peritajes vy allegarse de elementos técnicos necesarios para la
correcta integracion de las investigaciones que al efecto se instauren, apoyandose en
Dependencias ambientales federales, estatales y municipales competentes en la materia,
0 en su caso, en las instituciones académicas y de investigacidon en materia ambiental.

7. Recibir por conducto del Fiscal de Distrito que corresponda, en un término maximo de
quince dias naturales, las carpetas de investigacion que en materia ambiental se integren
en las Unidades y Sub Unidades Integrales de Procuracion de Justicia, mediante relacion
detallada y previo acuerdo que se emita al respecto.
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8. Observar lo sefialado en los Articulos 259, 260, 261, 262 vy 263 del Cadigo Penal Vigente
para el Estado de Veracruz; 131 del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales; asi como
las enumeradas en el Acuerdo 18/2014 de fecha 06 de Octubre de 2014; y demas
disposiciones que le sean sefialadas por el Fiscal General o por el Titular de la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales.

9. Las demds que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerdrquica.
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Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Recibir
respecto a hechos posiblemente constitutivos de
delitos ambientales del orden Comun.

instrucciones vy acordar lo procedente

Los Fiscales.
Los Fiscales Especializados.

Establecer acciones y mecanismos de cooperacién y
coordinacion.

Los Auxiliares de Fiscal.

Ordenarles den seguimiento a los procesos vy
procedimientos y que lo asistan en todas las
diligencias que practiquen.

La Direccién General Juridica.

Vigilar todo lo concerniente a la interpretacion vy
aplicacién de la legislacién y jurisprudencia.

La Visitaduria General.

Dar vista sobre las negligencias, falta de atencion
de cualquier servidor publico que hubiese iniciado
una investigacién de su competencia.

Los Fiscales Regionales.

Solicitar vy recibir informacién sobre  hechos
suscitados en su territorio por delitos ambientales.

La Direccién del Centro de Informacion e
Infraestructura Tecnoldgica.

Enviar informes para procesar los datos que
mantendran actualizada la estadistica que refleje el
actuar de la Fiscalia.

€l Director General de la Policia
Ministerial.

Solicitar  investigaciones, pruebas, localizar
indiciados, testigos vy  cumplimiento de
mandamientos ministeriales en relacion a estos
delitos.

€l Director General de Los Servicios
Periciales.

Solicitar los servicios periciales.

La Unidad de Acceso a la Informacién.

Enviar toda la informacion de su actuar para dar
respuesta a las solicitudes hechas a la Institucién.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica 'y
de Justicia de la Ciudad de México y de
las demas Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica

Consultar bases de datos criminalisticas y reportes
de robo de vehiculos.

La Secretaria del Medio Ambiente y
Recursos Naturales.

Establecer mecanismos de coordinacién vy
colaboracion para el éptimo cumplimiento de sus
funciones.

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehensidn, comparecencia,
cateos, arraigos, aseguramientos precautorios vy
medidas cautelares.

Los Ayuntamientos.

Obtener informacién sobre programas relacionados
con la materia, asi como medidas implementadas
para evitar este tipo de ilicitos.

Los Juzgados de Distritos
Tribunales Colegiados de Circuito.

y Los

Rendir Informes Previos por duplicado y
justificados, asi como interponer recursos en Juicios
de Amparo.

Las Dependencias Ambientales, Estatales
y Municipales.

Solicitar dictamenes vy peritajes, allegarse de
elementos técnicos para la correcta integracién de
la investigacion.

Las Instituciones Académicas
Investigacion.

y de

Solicitar dictdmenes, peritajes y opiniones técnicas
para la correcta integracion de la investigacion.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar de Fiscal.

Jefe inmediato: El Fiscal Especializado para la Atencién de Delitos Ambientales.
Subordinados .

inmediatos: Ninguno.

Suplen.ua en caso de El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto debe acatar las instrucciones del Fiscal, auxiliarlo en las diligencias que
realice para la integracién de las Carpetas de Investigacion, dar seguimiento a los procesos vy en los
procedimientos administrativos que se requieran; asi como cumplir con todas las formalidades de la
integracion de las Carpetas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO PARA LA
ATENCION DE DELITOS
AMBIENTALES

AUXILIAR DE FISCAL
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€l puesto de Auxiliar de Fiscal, tendra las funciones siguientes:
Los Auxiliares de Fiscal tendran las facultades generales siguientes:

1.- Acatar todas las 6rdenes que les dé el Fiscal, al cual auxilian, en la integracién de las
Carpetas de Investigacién, en el seguimiento de los procesos y en los procedimientos
administrativos de responsabilidad, segin corresponda;

2.- Asistir al Fiscal en las diligencias que deben practicarse;

3.- Cumplir con las formalidades del proceso penal en la integracion de las Carpetas de
Investigacion, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de
responsabilidad, segin corresponda;

4.- Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden
cronolégico en el desarrollo de sus atribuciones especificas;

5.- Asentar en las Carpetas de Investigacién y en los procedimientos administrativos, los
datos de prueba y las demas razones que exprese la ley o que ordene el Fiscal;

6.- Dar vista al Fiscal, de manera inmediata, de la perdida, destrucciéon o extravio de algun
expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de documentacion;

7.- Tener bajo su resguardo los sellos oficiales de las Unidades Integrales para el desempefio
de sus funciones;

8.- Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido;

9.- Llevar el control de los Libros de Gobierno de registro cronoldgico de las carpetas de
Investigacion, de las conciliaciones llevadas a cabo, del inicio de procedimientos de
mediacién, v en forma separa, de las investigaciones relativas al robo de vehiculos, y los
necesarios para el buen funcionamiento, respetando el nimero cronolégico que le
corresponda. Asi como también llevar el control de los registros relacionados a los
pedimentos, conclusiones y demas movimientos diarios que se hagan en las Unidades
Integrales adscritas a los Juzgados, al igual que los de las areas a las que se encuentren
adscritos;

10.- Expedir copia autorizada, previo acuerdo con el Fiscal a cargo, que deban proporcionarse
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a los interesados en virtud de mandamiento dictado por aquel;

11.- Cuidar que en el archivo del area a la que se encuentren adscritos, se conserven los
expedientes en buen estado, los que deberan estar inventariados y en orden numérico
consecutivo, autorizando su consulta a quien tenga la personalidad juridica reconocida;
igualmente vy por instrucciones del Fiscal, remitir las carpetas de Investigacion a la
superioridad, debiendo entregarlas con la formalidad de Ley, asi como las Carpetas de
Investigacion que se encuentren concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo
Central de la Fiscalia General, en términos de la normatividad aplicable;

12.- Coadyuvar y vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos, requisitorias y
correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como llevar estricta
vigilancia de la secuela de las indagatorias que se ventilen ante esa Autoridad;

13.- Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad Integral,
relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan dentro del
término legal;

14.- Auxiliar al Fiscal en la elaboracion de proyectos de acuerdos, determinaciones vy
pedimentos;

15.- Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en
su drea de trabajo; y

16.- Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Son facultades especificas de los Auxiliares de Fiscal las siguientes:

1. Recibir y agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera inmediata,
sefialando dia y hora de recepcién, asi como de los anexos que acompanen al expediente
de la carpeta de investigacion correspondiente.

2. Guardar en el secreto del area de adscripcion, los escritos, documentos, pliegos u objetos
que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa descripcion de los mismos;

3. Resguardar los expedientes de carpetas de investigacion que tengan bajo su
responsabilidad;

4. Notificar en términos del Cddigo Nacional, los acuerdos y determinaciones que emita el
Fiscal;

5. Realizar las notificaciones de las carpetas de investigacion determinadas para archivo
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temporal o0 no ejercicio de la accién penal, con toda oportunidad;

6. Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se emitan, de
delitos de mayor impacto social tales como: vehiculos robados y recuperados, abigeato,
secuestro, robo a bancos, asalto y robo en carretera, homicidios, entre otros, anexandolos
al expediente de la carpeta de investigacion e informarle diariamente al Fiscal de
Investigaciones Ministeriales por conducto del Enlace de Estadistica e Informatica;

7. Dar cuenta diariamente, en orden cronoldgico, al Fiscal, sobre el estado que guardan las
indagatorias y las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho, sean
turnadas para su determinacion, previo estudio realizado, y evitar el rezago de las mismas;

8. Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de las
indagatorias, las cuales indistintamente deberan tener nimero progresivo, turno, nombre
del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado, probable delito, estado
procesal actualizado, evitando la duplicidad de nimeros de indagatorias sefialandolas con
la palabra “Bis”;

9. Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el nimero progresivo de requisitorias,
exhortos y oficios de colaboracion recibidos, asi como el tramite final realizado, debiendo
anotar fecha de desahogo de los mismos;

10. Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto a las
indagatorias que hayan sido enviadas por el Sindico para el reporte estadistico remitido al
Fiscal de Investigaciones Ministeriales, por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica.

11.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, cuando se trate de
carpetas de investigacion recibidas por incompetencia, debera anotarse el nimero que le
corresponda de acuerdo al turno y no radicar con el mismo ndmero que le dio la Unidad o
Sub Unidad de origen, y

12.Las demads que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Acatar su instruccién para apoyar y colaborar en la
integracion de las Carpetas de Investigacion.

Los Fiscales Especializados para la
Atencion de Delitos Ambientales.

Cumplir con las formalidades del procedimiento
penal y procedimientos administrativos; auxiliar en
las diligencias.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica y
de Justicia de la Ciudad de México y de las
demas Entidades Federativas.

Desahogar colaboraciones y exhortos.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado vy
justificados.

La Ciudadania.

Expedir copia autorizada, previo acuerdo del Fiscal a
los interesados en la carpeta de Investigacion.




VE RI-\GCRUZ Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal Espegaluzado para la Atencidn de Denuncias por Personas
Desaparecidas.

Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
Subordinados
inmediatos: Auxiliar de Fiscal.

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de conocer de manera especial toda denuncia relacionada con
personas desaparecidas que se inicien en la propia Fiscalia Especializada o en cualquiera de las
Unidades Integrales Adscritas a las Fiscalias Regionales; asi como en las Fiscalias Coordinadoras
Especializadas; dando seguimiento hasta su total determinacion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

FISCALES ESPECIALIZADOS FISCAL

AUXILIAR DE FISCAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS
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€l puesto de Fiscal Especializado para la Atencion de Denuncias por Personas
Desaparecidas, tendra las funciones siguientes:

Los Fiscales Especializados para la Atencién de Denuncias por Personas Desaparecidas,
tendran, ademas de las atribuciones establecidas en los articulos 6, 7 y 8 de la Ley Organica de
la Fiscalia General del Estado de Veracruz, y el 34 del Reglamento de la misma Ley, asi como de
las sefialadas en el Acuerdo 02/2014 de fecha 12 de Marzo de 2014, las siguientes:

1. Conocer de manera especial, mas no exclusiva, de toda denuncia relacionada con personas
desaparecidas que se presenten en la propia Fiscalia Especializada o en cualquiera de las
Unidades o Sub Unidades Integrales adscritas a las Fiscalias Regionales asi como de las
Coordinadoras Especializadas, en Asuntos Indigenas y de Derechos Humanos, y en
Investigacion de Delitos de Violencia contra la Familia, Mujeres, Nifias y Nifios, y de Trata
de Personas;

2. Conocer de aquellas denuncias respecto de las cuales el Fiscal General le instruya su inicio
0 seguimiento hasta su total determinacién, y que tengan relacién con personas
desaparecidas;

3. Tener competencia legal en todo el territorio del Estado, para iniciar, integrar y determinar
las Carpetas de Investigacion por hechos que puedan ser constitutivos de delito previstos
por el Cadigo Penal, relacionados con la no localizacion de una o mds personas, y que sean
de su legal conocimiento por cualquier medio;

4, Supervisar junto con la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales, la integracion vy
determinacion de aquellas Carpetas de Investigacion iniciadas por los Fiscales respecto de
las cuales tendra la facultad de atraccion de cualquiera que por su trascendencia o
relevancia deba ser integrada de forma centralizada;

5. Conocer de los procesos penales cuando asi lo determine su relevancia y coordinarse con
los Fiscales del conocimiento;

6. Atender e informar a los familiares de las personas desaparecidas, sobre las lineas de
investigacion orientadas a su localizaciéon e incorporarlos en los procesos destinados a su
busqueda;

7. Coordinarse con las dreas de esta Fiscalia General e instancias estatales y municipales,
para brindar a los familiares de las personas desaparecidas, las medidas de proteccion
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10.

11.

12.

previstas por el Codigo Nacional y, en general, la proteccién de los Derechos Humanos que
en su favor reconoce la Constitucion, los instrumentos internacionales suscritos por el
Estado Mexicano, la Ley General de Victimas, y demas disposiciones normativas aplicables;

Establecer los mecanismos de coordinacidon y colaboracion con otras dreas de la Fiscalia
General, con la Comision nacional de los Derechos Humanos, la Comisién Estatal de los
Derechos Humanos, y Organizaciones no gubernamentales dedicadas a la defensa de los
Derechos Humanos y Derechos de las Victimas y otras instancias y dependencias de los
tres ordenes de gobierno, para el ¢éptimo cumplimiento de las funciones que les
corresponden.

Coordinarse con las autoridades de Seguridad Publica del Estado, las policias asi como con
todas las autoridades civiles y militares con residencia en el Estado, y con cualquier
dependencia de la administraciéon publica Municipal, Estatal o Federal, para el correcto
desempefio de las funciones encomendadas;

Previo acuerdo con el Titular de la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales y la aprobacién
del Fiscal General suscribir oficios de colaboracién a cualquier autoridad civil o militar de la
Republica, asi como con dependencias de los tres érdenes de gobierno v las Procuradurias
o Fiscalias Generales de las entidades federativas y la de Justicia Militar, en términos de los
convenios de colaboracién celebrados en el seno de la Conferencia Nacional de Procuracion
de Justicia a fin de colaborar, auxiliar y, en su caso requerir a las autoridades la busqueda y
localizacion de personas desaparecidas;

Dar vista, en coordinacion con la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales, a la Contraloria
General vy, en su caso, al Coordinador de Fiscales Especializados en Delitos relacionados con
Hechos de Corrupcién y Cometidos por Servidores Publicos, sobre la negligencia, falta de
atencién, u omisiones del deber legal en que hubiesen incurrido cualquier servidor de la
Fiscalia General que teniendo a su cargo una investigacién por una persona desaparecida,
no haya realizado las diligencias que como minimo se contemplan en los ordenamientos
estatales, vy acuerdos y circulares vigentes en materia de personas desaparecidas, y que
afecten directamente el éxito de las investigaciones, a efecto de que dichas instancias den
inicio al Procedimiento Administrativo correspondiente o, en su caso, el inicio de la Carpeta
de Investigacion, por la posible comision de conductas ilicitas;

Ingresar los datos de la persona desaparecida en el Registro Publico de Personas
Desaparecidas en el Estado de Veracruz(REPUPEDES), de conformidad con las politicas de
procesamiento, actualizacion y reporte de informacién, que para el efecto emitan de
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manera coordinada establezcan los titulares del Centro de Informacién e Infraestructura
Tecnolégica y de la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales.

13. Cerciorarse mediante consulta externa, de que los datos y fotografia ingresados de la
persona desaparecida, en efecto son visibles en el REPUPEDES.

14. Informar de inmediato sobre las denuncias relacionadas con personas desaparecidas,
mediante oficio y por cualquier medio que tenga disponible, al Director del Centro de
Informacidn e Infraestructura Tecnoldgica vy al Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

15. Las demas que le otorgan otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerdrquica.

Tratandose del Fiscal Especializado que funge como Titular de la Fiscalia para la Atencién de
Denuncias por Personas Desaparecidas:

1. Concentrar la informacién estadistica permanente y actualizada de todas aquellas
personas que estén como desaparecidas y por quienes exista una denuncia presentada en
su Fiscalia, asi como en las Unidades o Sub Unidades integrales auxiliares.

2. Cruzar la informacion recibida de las Unidades o Sub Unidades Integrales, con la reportada
a los titulares del Centro de Informacion e Infraestructura Tecnolégica vy de la Fiscalia de
Investigaciones Ministeriales, para un correcto seguimiento y sistematizacion de la
informacidn, asi como para mantener permanentemente actualizada la pagina electrénica
de la Institucion en el rubro de difusién de personas desaparecidas, el REPUPEDES vy los
demds efectos a que se contraen los acuerdos y circulares vigentes en materia de
personas desaparecidas.
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Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Recibir instrucciones y acordar lo procedente
respecto a carpetas que se inicien por personas
desaparecidas.

Los Fiscales.
Los Fiscales Especializados.

Establecer acciones y mecanismos de cooperacién y
coordinacion.

Los Auxiliares de Fiscal.

Ordenarles den seguimiento a los procesos vy
procedimientos y que lo asistan en todas las
diligencias que practiquen.

La Direccién General Juridica.

Vigilar todo lo concerniente a la interpretacion y
aplicacién de la legislacién y jurisprudencia.

La Contraloria General.

La Coordinacion de Fiscales
Especializados en Delitos Relacionados
con Hechos de Corrupcion y Cometidos
por Servidores Publicos.

Dar vista sobre las negligencias, falta de atencidn, u
omisiones del deber legal en que hubiese incurrido
cualquier servidor publico que tuviese a su cargo
una investigacion por persona desaparecida.

Los Fiscales Regionales.

Solicitar y recibir informacion respecto a Carpetas
Iniciadas en su territorio por personas
desaparecidas.

La Direcciéon del Centro de Informacion e
Infraestructura Tecnoldgica.

Enviar informes y estadisticas para procesar los
datos que mantendran actualizada la pagina
electrénica de la Institucion en relacién al rubro de
difusién de personas desaparecidas.

€l Director General de la Policia
Ministerial.

Solicitar  investigaciones,  pruebas, localizar
indiciados, testigos y demds mandamientos
ministeriales en relacion a personas desaparecidas.

El grupo especializado de investigacion
de la Policia Ministerial.

Solicitar el acompafiamiento en todos los actos
ministeriales que se ordenen en actuaciones por el
Fiscal o sus Fiscales Auxiliares.

€l Director General de Los Servicios
Periciales.

Solicitar los servicios periciales.

La Unidad de Acceso a la Informacién.

Enviar toda la informacion de su actuar para dar
respuesta a las solicitudes hechas a la Institucién.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica 'y
de Justicia de la Ciudad de México y de
las demas Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

Autoridades Civiles o Militares.
Dependencias de los tres o6rdenes de
gobierno.

Procuradurias o Fiscalias Generales de las
Entidades Federativas y la de Justicia
Militar.

Suscribir convenios de colaboracion para la
busqueda vy localizacion de personas desaparecidas.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica

Consultar bases de datos criminalisticas y reportes
de robo de vehiculos.

La Comisién Nacional de Derechos

Humanos.

Establecer mecanismos de coordinacién vy
colaboracion para el 6ptimo cumplimiento de su
funciones.

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehensidn, comparecencia,
cateos, arraigos, aseguramientos precautorios vy
medidas cautelares.

Instancias Estatales y Municipales. Brindar a los familiares de las personas
desaparecidas medidas de proteccion.
Los Juzgados de Distritos vy Los| Rendir Informes Previos por duplicado y

Tribunales Colegiados de Circuito.

justificados, asi como interponer recursos en Juicios
de Amparo.

La Comisién Nacional Bancaria y de
Valores.

Solicitar informaciéon de movimientos financieros y
datos de cuentahabientes .

Las Compafiias Telefdnicas.

Solicitar informes de llamadas.
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Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto:

Auxiliar de Fiscal.

Jefe inmediato:

El Fiscal Especializado para la Atencion de Denuncias por Personas
Desaparecidas.

Subordinados
inmediatos:

Ninguno.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto debe acatar las instrucciones del Fiscal, auxiliarlo en las diligencias que
realice para la integracién de las Carpetas de Investigacion, dar seguimiento a los procesos vy en los
procedimientos administrativos que se requieran; asi como cumplir con todas las formalidades de la
integracion de las Carpetas.

El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO PARA LA
ATENCION DE DENUNCIAS POR
PERSONAS DESAPARECIDAS

AUXILIAR DE FISCAL
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€l puesto de Auxiliar de Fiscal, tendra las funciones siguientes:
Los Auxiliares de Fiscal tendran las facultades generales siguientes:

1.- Acatar todas las 6rdenes que les dé el Fiscal, al cual auxilian, en la integracién de las
Carpetas de Investigacién, en el seguimiento de los procesos y en los procedimientos
administrativos de responsabilidad, segin corresponda;

2.- Asistir al Fiscal en las diligencias que deben practicarse;

3.- Cumplir con las formalidades del proceso penal en la integracion de las Carpetas de
Investigacion, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de
responsabilidad, segin corresponda;

4.- Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden
cronolégico en el desarrollo de sus atribuciones especificas;

5.- Asentar en las Carpetas de Investigacién y en los procedimientos administrativos, los
datos de prueba y las demas razones que exprese la ley o que ordene el Fiscal;

6.- Dar vista al Fiscal, de manera inmediata, de la perdida, destrucciéon o extravio de algun
expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de documentacion;

7.- Tener bajo su resguardo los sellos oficiales de las Unidades Integrales para el desempefio
de sus funciones;

8.- Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido;

9.- Llevar el control de los Libros de Gobierno de registro cronolégico de las carpetas de
Investigacion, de las conciliaciones llevadas a cabo, del inicio de procedimientos de
mediacién, v en forma separa, de las investigaciones relativas al robo de vehiculos, y los
necesarios para el buen funcionamiento, respetando el ndmero cronolégico que le
corresponda. Asi como también llevar el control de los registros relacionados a los
pedimentos, conclusiones y demas movimientos diarios que se hagan en las Unidades
Integrales adscritas a los Juzgados, al igual que los de las areas a las que se encuentren
adscritos;

10.- Expedir copia autorizada, previo acuerdo con el Fiscal a cargo, que deban proporcionarse
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a los interesados en virtud de mandamiento dictado por aquel;

11.- Cuidar que en el archivo del area a la que se encuentren adscritos, se conserven los
expedientes en buen estado, los que deberan estar inventariados y en orden numérico
consecutivo, autorizando su consulta a quien tenga la personalidad juridica reconocida;
igualmente vy por instrucciones del Fiscal, remitir las carpetas de Investigacion a la
superioridad, debiendo entregarlas con la formalidad de Ley, asi como las Carpetas de
Investigacion que se encuentren concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo
Central de la Fiscalia General, en términos de la normatividad aplicable;

12.- Coadyuvar y vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos, requisitorias y
correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como llevar estricta
vigilancia de la secuela de las indagatorias que se ventilen ante esa Autoridad;

13.- Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad Integral,
relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan dentro del
término legal;

14.- Auxiliar al Fiscal en la elaboracion de proyectos de acuerdos, determinaciones vy
pedimentos;

15.- Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en
su drea de trabajo; y

16.- Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Son facultades especificas de los Auxiliares de Fiscal las siguientes:

13. Recibir y agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera inmediata,
sefialando dia y hora de recepcién, asi como de los anexos que acompanen al expediente
de la carpeta de investigacion correspondiente.

14. Guardar en el secreto del area de adscripcion, los escritos, documentos, pliegos u objetos
que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa descripcion de los mismos;

15.Resguardar los expedientes de carpetas de investigacion que tengan bajo su
responsabilidad;

16. Notificar en términos del Cédigo Nacional, los acuerdos y determinaciones que emita el
Fiscal;

17.Realizar las notificaciones de las carpetas de investigacion determinadas para archivo
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temporal o0 no ejercicio de la accién penal, con toda oportunidad;

18. Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se emitan, de
delitos de mayor impacto social tales como: vehiculos robados y recuperados, abigeato,
secuestro, robo a bancos, asalto y robo en carretera, homicidios, entre otros, anexandolos
al expediente de la carpeta de investigacion e informarle diariamente al Fiscal de
Investigaciones Ministeriales por conducto del Enlace de Estadistica e Informatica;

19. Dar cuenta diariamente, en orden cronoldgico, al Fiscal, sobre el estado que guardan las
indagatorias y las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho, sean
turnadas para su determinacion, previo estudio realizado, y evitar el rezago de las mismas;

20. Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de las
indagatorias, las cuales indistintamente deberan tener nimero progresivo, turno, nombre
del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado, probable delito, estado
procesal actualizado, evitando la duplicidad de nimeros de indagatorias sefialandolas con
la palabra “Bis”;

21. Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el nimero progresivo de requisitorias,
exhortos y oficios de colaboracidn recibidos, asi como el tramite final realizado, debiendo
anotar fecha de desahogo de los mismos;

22.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto a las
indagatorias que hayan sido enviadas por el Sindico para el reporte estadistico remitido al
Fiscal de Investigaciones Ministeriales, por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica.

23.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, cuando se trate de
carpetas de investigacion recibidas por incompetencia, debera anotarse el nimero que le
corresponda de acuerdo al turno y no radicar con el mismo ndmero que le dio la Unidad o
Sub Unidad de origen, y

24.Las demads que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Acatar su instruccién para apoyar y colaborar en la
integracion de las Carpetas de Investigacion.

Los Fiscales Especializados para la
Atencidén de Denuncias por Personas
Desaparecidas.

Cumplir con las formalidades del procedimiento
penal y procedimientos administrativos; auxiliar en
las diligencias.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica y
de Justicia de la Ciudad de México y de las
demas Entidades Federativas.

Desahogar colaboraciones y exhortos.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado vy
justificados.

La Ciudadania.

Expedir copia autorizada, previo acuerdo del Fiscal a
los interesados en la carpeta de Investigacion.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal Especializado en Atencién a Migrantes.

Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

Subordinados

inmediatos: Auxiliar de Fiscal.

Suplen.ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de conocer de las denuncias y querellas que se presenten, por
hechos que pudieran ser constitutivos de delito, en agravio de cualquier migrante,
independientemente de su estatus migratorio.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

FISCALES ESPECIALIZADOS FISCAL

AUXILIAR DE FISCAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS
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€l puesto de Fiscal Especializado en Atencion a Migrantes, tendra las funciones
siguientes:

1. Conocer de las denuncias y querellas que se presenten, por hechos que pudieran ser
constitutivos de delito, en agravio de cualquier migrante, independientemente de su
estatus migratorio.

2. Conocer respecto de los delitos previstos en los articulos 159 y 161 de la Ley de Migracion.

3. Proporcionar a los migrantes orientacion y asesoria para su eficaz atencién y proteccion, de
conformidad con la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz, su
Reglamento y demas ordenamientos aplicables.

4. Proporcionar a las instancias encargadas de realizar estadisticas las referencias necesarias
sobre el nimero de investigaciones y procesos penales respecto de los delitos de los que
son victimas los migrantes y de los cuales tenga conocimiento.

5. Celebrar convenios de cooperacién y coordinacién con las autoridades auxiliares en materia
migratoria, para lograr una eficaz investigacién y persecucién de los delitos de los que son
victimas u ofendidos los migrantes.

6. Participar en el marco de los convenios de colaboracion celebrados con Dependencias v
Entidades del Gobierno Federal y Estatal en la coordinacién de acciones en materia de
prevencion, persecucion, combate y atencidn de los delitos que son victimas los migrantes.

7. Los Fiscales Especializados en Atencién a Migrantes, tendran, ademas de las atribuciones
establecidas en los articulos 6, 7 y 8 de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz, y el 34 del Reglamento de la misma Ley, las sefaladas en el Acuerdo 14/2011 de
fecha 18 de Abril de 2011.

8. Las demas que le otorgan otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Recibir
respecto a asuntos relacionados con delitos o
agravios en contra de migrantes.

instrucciones vy acordar lo procedente

Los Fiscales.
Los Fiscales Especializados.

Establecer acciones y mecanismos de cooperacién y
coordinacion.

Los Auxiliares de Fiscal.

Ordenarles den seguimiento a los procesos vy
procedimientos y que lo asistan en todas las
diligencias que practiquen.

La Direccién General Juridica.

Vigilar todo lo concerniente a la interpretacion y
aplicacién de la legislacién y jurisprudencia.

La Contraloria General.

La Coordinacion de Fiscales
Especializados en Delitos Relacionados
con Hechos de Corrupcion y Cometidos
por Servidores Publicos.

Dar vista sobre las negligencias, falta de atencidn, u
omisiones del deber legal en que hubiese incurrido
cualquier servidor publico que tuviese a su cargo
una investigacion por delitos o agravios en contra
de migrantes.

Los Fiscales Regionales.

Solicitar y recibir informacion respecto a Carpetas
Iniciadas en su territorio por delitos en los que se
encuentren involucradas personas extranjeras.

La Direccién del Centro de Informacion e
Infraestructura Tecnoldgica.

Enviar informes para procesar los datos que
mantendran actualizada la estadistica que refleje el
actuar de la Fiscalia.

€l Director General de la Policia
Ministerial.

Solicitar  investigaciones,  pruebas, localizar
indiciados, testigos vy  cumplimiento de
mandamientos ministeriales en relaciéon a personas
migrantes.

€l Director General de Los Servicios
Periciales.

Solicitar los servicios periciales.

La Unidad de Acceso a la Informacién.

Enviar toda la informacion de su actuar para dar
respuesta a las solicitudes hechas a la Institucién.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica 'y
de Justicia de la Ciudad de México y de
las demas Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica

Consultar bases de datos criminalisticas y reportes
de robo de vehiculos.

La Comisién Nacional de Derechos

Humanos.

Establecer mecanismos de coordinacién vy
colaboracion para el éptimo cumplimiento de sus
funciones vy proteccion al migrante.

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehensidn, comparecencia,
cateos, arraigos, aseguramientos precautorios vy
medidas cautelares.

Los Ayuntamientos.

Brindar a los migrantes o familiares de ellos
medidas de proteccién, atencion y canalizarlos a
alguna institucién publica o privada especializada
que pueda brindarle la atencién que requiera.

Autoridades  Auxiliares en materia
migratoria del ambito Federal y Estatal.

Suscribir convenios de coordinacién y cooperacion
para la realizacion de acciones de prevencion,
proteccion, persecucién y atencion.

Los Juzgados de Distritos
Tribunales Colegiados de Circuito.

y Los

Rendir Informes Previos por duplicado y
justificados, asi como interponer recursos en Juicios
de Amparo.

La Comisién Nacional Bancaria y de
Valores.

Solicitar informaciéon de movimientos financieros y
datos de cuentahabientes .

Las Compafiias Telefdnicas.

Solicitar informes de llamadas.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar de Fiscal.

Jefe inmediato: El Fiscal Especializado en Atencién a Migrantes.

Subordinados .

inmediatos: Ninguno.

Suplen.ua en caso de El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto debe acatar las instrucciones del Fiscal, auxiliarlo en las diligencias que
realice para la integracién de las Carpetas de Investigacion, dar seguimiento a los procesos vy en los
procedimientos administrativos que se requieran; asi como cumplir con todas las formalidades de la
integracion de las Carpetas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO EN
ATENCION A MIGRANTES

AUXILIAR DE FISCAL
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€l puesto de Auxiliar de Fiscal, tendra las funciones siguientes:
Los Auxiliares de Fiscal tendran las facultades generales siguientes:

1.- Acatar todas las 6rdenes que les dé el Fiscal, al cual auxilian, en la integracién de las
Carpetas de Investigacién, en el seguimiento de los procesos y en los procedimientos
administrativos de responsabilidad, segin corresponda;

2.- Asistir al Fiscal en las diligencias que deben practicarse;

3.- Cumplir con las formalidades del proceso penal en la integracion de las Carpetas de
Investigacion, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de
responsabilidad, segin corresponda;

4.- Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden
cronolégico en el desarrollo de sus atribuciones especificas;

5.- Asentar en las Carpetas de Investigacién y en los procedimientos administrativos, los
datos de prueba y las demas razones que exprese la ley o que ordene el Fiscal;

6.- Dar vista al Fiscal, de manera inmediata, de la perdida, destrucciéon o extravio de algun
expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de documentacion;

7.- Tener bajo su resguardo los sellos oficiales de las Unidades Integrales para el desempefio
de sus funciones;

8.- Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido;

9.- Llevar el control de los Libros de Gobierno de registro cronolégico de las carpetas de
Investigacion, de las conciliaciones llevadas a cabo, del inicio de procedimientos de
mediacién, y en forma separa, de las investigaciones relativas al robo de vehiculos, y los
necesarios para el buen funcionamiento, respetando el nimero cronolégico que le
corresponda. Asi como también llevar el control de los registros relacionados a los
pedimentos, conclusiones y demas movimientos diarios que se hagan en las Unidades
Integrales adscritas a los Juzgados, al igual que los de las areas a las que se encuentren
adscritos;

10.- Expedir copia autorizada, previo acuerdo con el Fiscal a cargo, que deban proporcionarse
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a los interesados en virtud de mandamiento dictado por aquel;

11.- Cuidar que en el archivo del area a la que se encuentren adscritos, se conserven los
expedientes en buen estado, los que deberan estar inventariados y en orden numérico
consecutivo, autorizando su consulta a quien tenga la personalidad juridica reconocida;
igualmente vy por instrucciones del Fiscal, remitir las carpetas de Investigacion a la
superioridad, debiendo entregarlas con la formalidad de Ley, asi como las Carpetas de
Investigacion que se encuentren concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo
Central de la Fiscalia General, en términos de la normatividad aplicable;

12.- Coadyuvar y vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos, requisitorias y
correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como llevar estricta
vigilancia de la secuela de las indagatorias que se ventilen ante esa Autoridad;

13.- Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad Integral,
relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan dentro del
término legal;

14.- Auxiliar al Fiscal en la elaboracion de proyectos de acuerdos, determinaciones vy
pedimentos;

15.- Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en
su drea de trabajo; v

16.- Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Son facultades especificas de los Auxiliares de Fiscal las siguientes:

25. Recibir y agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera inmediata,
sefialando dia y hora de recepcién, asi como de los anexos que acompanen al expediente
de la carpeta de investigacion correspondiente.

26. Guardar en el secreto del area de adscripcion, los escritos, documentos, pliegos u objetos
que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa descripcion de los mismos;

27.Resguardar los expedientes de carpetas de investigacion que tengan bajo su
responsabilidad;

28. Notificar en términos del Cédigo Nacional, los acuerdos y determinaciones que emita el
Fiscal;

29. Realizar las notificaciones de las carpetas de investigacion determinadas para archivo
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temporal o0 no ejercicio de la accién penal, con toda oportunidad;

30. Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se emitan, de
delitos de mayor impacto social tales como: vehiculos robados y recuperados, abigeato,
secuestro, robo a bancos, asalto y robo en carretera, homicidios, entre otros, anexandolos
al expediente de la carpeta de investigacion e informarle diariamente al Fiscal de
Investigaciones Ministeriales por conducto del Enlace de Estadistica e Informatica;

31. Dar cuenta diariamente, en orden cronoldgico, al Fiscal, sobre el estado que guardan las
indagatorias y las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho, sean
turnadas para su determinacion, previo estudio realizado, y evitar el rezago de las mismas;

32. Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de las
indagatorias, las cuales indistintamente deberan tener nimero progresivo, turno, nombre
del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado, probable delito, estado
procesal actualizado, evitando la duplicidad de nimeros de indagatorias sefialandolas con
la palabra “Bis”;

33. Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el nimero progresivo de requisitorias,
exhortos y oficios de colaboracién recibidos, asi como el tramite final realizado, debiendo
anotar fecha de desahogo de los mismos;

34.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto a las
indagatorias que hayan sido enviadas por el Sindico para el reporte estadistico remitido al
Fiscal de Investigaciones Ministeriales, por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica.

35. Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, cuando se trate de
carpetas de investigacion recibidas por incompetencia, debera anotarse el nimero que le
corresponda de acuerdo al turno y no radicar con el mismo ndmero que le dio la Unidad o
Sub Unidad de origen, y

36.Las demads que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Acatar su instruccién para apoyar y colaborar en la
integracion de las Carpetas de Investigacion.

Los Fiscales Especializados en Atencién
a Migrantes.

Cumplir con las formalidades del procedimiento
penal y procedimientos administrativos; auxiliar en
las diligencias.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republicay
de Justicia de la Ciudad de México y de las
demas Entidades Federativas.

Desahogar colaboraciones y exhortos.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado vy
justificados.

La Ciudadania.

Expedir copia autorizada, previo acuerdo del Fiscal a
los interesados en la carpeta de Investigacion.




VE RI-\GCRUZ Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal Especializado en Delitos Patrimoniales en Agravio al Comercio.
Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

Subordinados

inmediatos: Auxiliar de Fiscal.

Suplen.ua en caso de El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de conocer, iniciar, integrar y determinar conforme a derecho
proceda de los delitos patrimoniales cometidos en agravio de comerciantes y establecimientos
mercantiles, de acuerdo a las normas legales de competencia territorial, asi como de ejercer la acciéon
penal ante los 6rganos jurisdiccionales competentes.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

FISCALES ESPECIALIZADOS FISCAL

AUXILIAR DE FISCAL

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS
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€l puesto de Fiscal Especializado en Delitos Patrimoniales en Agravio al Comercio,
tendra las funciones siguientes:

1. Conocer, iniciar, integrar y determinar conforme a derecho proceda de los delitos
patrimoniales cometidos en agravio de comerciantes y establecimientos mercantiles, de
acuerdo a las normas legales de competencia territorial establecidas en los acuerdos de
creacién correspondientes, la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz y
su Reglamento, asi como de ejercer la acciéon penal ante los 6rganos jurisdiccionales
competentes.

2. Los Fiscales Especializados en Delitos Patrimoniales en Agravio al Comercio, tendran las
atribuciones y facultades que le otorgan la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de
la Llave, el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales y el Cédigo Penal Estatal.

3. Los Fiscales Especializados en Delitos Patrimoniales en Agravio al Comercio tendran,
ademas de las atribuciones establecidas en los articulos 6, 7 y 8 de la Ley Organica de la
Fiscalia General del Estado de Veracruz, v el 34 del Reglamento de la misma Ley, las
sefialadas en el Acuerdo General 06/2017 de fecha 16 de Marzo de 2017.

4. Las demas que le otorgan otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones

Recibir
respecto a asuntos

instrucciones vy acordar lo procedente
relacionados con delitos

Ministeriales. patrimoniales  cometidos en  agravio de
comerciantes y establecimientos mercantiles.
: Establecer acciones y mecanismos de cooperacion y
Los Fiscales.

Los Fiscales Especializados.

coordinacion.

Los Auxiliares de Fiscal.

Ordenarles den seguimiento a los procesos v
procedimientos y que lo asistan en todas las
diligencias que practiquen.

La Direccién General Juridica.

Vigilar todo lo concerniente a la interpretacion y
aplicacién de la legislacion y jurisprudencia.

Los Fiscales Regionales.

Solicitar y recibir informacion respecto a Carpetas
Iniciadas en su territorio por delitos patrimoniales
cometidos en agravio de comerciantes vy
establecimientos mercantiles.

La Direccién del Centro de Informacion e
Infraestructura Tecnoldgica.

Enviar informes para procesar los datos que
mantendran actualizada la estadistica que refleje el
actuar de la Fiscalia.

€l Director General de la Policia
Ministerial.

Solicitar  investigaciones,  pruebas, localizar
indiciados,  testigos vy  cumplimiento de
mandamientos ministeriales en relacion delitos
patrimoniales = cometidos en  agravio de
comerciantes y establecimientos mercantiles.

€l Director General de Los Servicios
Periciales.

Solicitar los servicios periciales.

La Unidad de Acceso a la Informacién.

Enviar toda la informacion de su actuar para dar
respuesta a las solicitudes hechas a la Institucién.




VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica y
de Justicia de la Ciudad de México y de
las demas Entidades Federativas.

Solicitar apoyo en practicas y opiniones técnicas;
desahogar colaboraciones y exhortos.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica

Consultar bases de datos criminalisticas y reportes
de robo de vehiculos.

Los Jueces Penales del Fuero Comun.

Solicitar ordenes de aprehensidn, comparecencia,
cateos, arraigos, aseguramientos precautorios vy
medidas cautelares.

Los Juzgados de Distritos
Tribunales Colegiados de Circuito.

y Los

Rendir Informes Previos por duplicado y
justificados, asi como interponer recursos en Juicios
de Amparo.

La Comisién Nacional Bancaria y de
Valores.

Solicitar informaciéon de movimientos financieros y
datos de cuentahabientes .

Las Compaiiias Telefénicas.

Solicitar informes de llamadas.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar de Fiscal.

Jefe inmediato: El Fiscal Especializado en Delitos Patrimoniales en Agravio al Comercio.
Subordinados .

inmediatos: Ninguno.

Suplen.ua en caso de El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto debe acatar las instrucciones del Fiscal, auxiliarlo en las diligencias que
realice para la integracién de las Carpetas de Investigacion, dar seguimiento a los procesos vy en los
procedimientos administrativos que se requieran; asi como cumplir con todas las formalidades de la
integracion de las Carpetas.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL ESPECIALIZADO EN
DELITOS PATRIMONIALES EN
AGRAVIO AL COMERCIO

AUXILIAR DE FISCAL




VE RIECRUZ Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

Fiscalia General del Estado

€l puesto de Auxiliar de Fiscal, tendra las funciones siguientes:
Los Auxiliares de Fiscal tendran las facultades generales siguientes:

1.- Acatar todas las 6rdenes que les dé el Fiscal, al cual auxilian, en la integracién de las
Carpetas de Investigacién, en el seguimiento de los procesos y en los procedimientos
administrativos de responsabilidad, segin corresponda;

2.- Asistir al Fiscal en las diligencias que deben practicarse;

3.- Cumplir con las formalidades del proceso penal en la integracion de las Carpetas de
Investigacion, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de
responsabilidad, segin corresponda;

4.- Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden
cronolégico en el desarrollo de sus atribuciones especificas;

5.- Asentar en las Carpetas de Investigacién y en los procedimientos administrativos, los
datos de prueba y las demas razones que exprese la ley o que ordene el Fiscal;

6.- Dar vista al Fiscal, de manera inmediata, de la perdida, destrucciéon o extravio de algun
expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de documentacion;

7.- Tener bajo su resguardo los sellos oficiales de las Unidades Integrales para el desempefio
de sus funciones;

8.- Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido;

9.- Llevar el control de los Libros de Gobierno de registro cronolégico de las carpetas de
Investigacion, de las conciliaciones llevadas a cabo, del inicio de procedimientos de
mediacién, y en forma separa, de las investigaciones relativas al robo de vehiculos, y los
necesarios para el buen funcionamiento, respetando el nimero cronolégico que le
corresponda. Asi como también llevar el control de los registros relacionados a los
pedimentos, conclusiones y demas movimientos diarios que se hagan en las Unidades
Integrales adscritas a los Juzgados, al igual que los de las areas a las que se encuentren
adscritos;

10.- Expedir copia autorizada, previo acuerdo con el Fiscal a cargo, que deban proporcionarse
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a los interesados en virtud de mandamiento dictado por aquel;

11.- Cuidar que en el archivo del area a la que se encuentren adscritos, se conserven los
expedientes en buen estado, los que deberan estar inventariados y en orden numérico
consecutivo, autorizando su consulta a quien tenga la personalidad juridica reconocida;
igualmente vy por instrucciones del Fiscal, remitir las carpetas de Investigacion a la
superioridad, debiendo entregarlas con la formalidad de Ley, asi como las Carpetas de
Investigacion que se encuentren concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo
Central de la Fiscalia General, en términos de la normatividad aplicable;

12.- Coadyuvar y vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos, requisitorias y
correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como llevar estricta
vigilancia de la secuela de las indagatorias que se ventilen ante esa Autoridad;

13.- Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad Integral,
relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan dentro del
término legal;

14.- Auxiliar al Fiscal en la elaboracion de proyectos de acuerdos, determinaciones vy
pedimentos;

15.- Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en
su drea de trabajo; v

16.- Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Son facultades especificas de los Auxiliares de Fiscal las siguientes:

37.Recibir y agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera inmediata,
sefialando dia y hora de recepcién, asi como de los anexos que acompanen al expediente
de la carpeta de investigacion correspondiente.

38. Guardar en el secreto del area de adscripcion, los escritos, documentos, pliegos u objetos
que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa descripcion de los mismos;

39.Resguardar los expedientes de carpetas de investigacion que tengan bajo su
responsabilidad;

40. Notificar en términos del Cddigo Nacional, los acuerdos y determinaciones que emita el
Fiscal;

41.Realizar las notificaciones de las carpetas de investigacion determinadas para archivo
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temporal o0 no ejercicio de la accién penal, con toda oportunidad;

42. Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se emitan, de
delitos de mayor impacto social tales como: vehiculos robados y recuperados, abigeato,
secuestro, robo a bancos, asalto y robo en carretera, homicidios, entre otros, anexandolos
al expediente de la carpeta de investigacion e informarle diariamente al Fiscal de
Investigaciones Ministeriales por conducto del Enlace de Estadistica e Informatica;

43, Dar cuenta diariamente, en orden cronoldgico, al Fiscal, sobre el estado que guardan las
indagatorias y las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho, sean
turnadas para su determinacion, previo estudio realizado, y evitar el rezago de las mismas;

44, Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de las
indagatorias, las cuales indistintamente deberan tener nimero progresivo, turno, nombre
del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado, probable delito, estado
procesal actualizado, evitando la duplicidad de nimeros de indagatorias sefialandolas con
la palabra “Bis”;

45, Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el nimero progresivo de requisitorias,
exhortos y oficios de colaboracién recibidos, asi como el tramite final realizado, debiendo
anotar fecha de desahogo de los mismos;

46.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto a las
indagatorias que hayan sido enviadas por el Sindico para el reporte estadistico remitido al
Fiscal de Investigaciones Ministeriales, por conducto del Enlace de Estadistica e
Informatica.

47.Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, cuando se trate de
carpetas de investigacion recibidas por incompetencia, debera anotarse el nimero que le
corresponda de acuerdo al turno y no radicar con el mismo ndmero que le dio la Unidad o
Sub Unidad de origen, y

48. Las demas que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Acatar su instruccién para apoyar y colaborar en la
integracion de las Carpetas de Investigacion.

Los Fiscales Especializados en Delitos
Patrimoniales en Agravio al Comercio.

Cumplir con las formalidades del procedimiento
penal y procedimientos administrativos; auxiliar en
las diligencias.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republica'y
de Justicia de la Ciudad de México y de las
demas Entidades Federativas.

Desahogar colaboraciones y exhortos.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado vy
justificados.

La Ciudadania.

Expedir copia autorizada, previo acuerdo del Fiscal a
los interesados en la carpeta de Investigacion.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Bienes Asegurados.

Jefe inmediato: El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

_Subord_inados Auxiliar Administrativo.

inmediatos:

Suplen.ua en caso de El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de recibir, controlar, custodiar, supervisar, vigilar y registrar,
los bienes asegurados por los diversos Fiscales, y que se encuentren afectos a las Carpetas de
Investigacion, con la finalidad de contar con un control administrativo de lo asegurado y resguardado
en los depdsitos oficiales.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FISCALES ESPECIALIZADOS FISCAL
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€l puesto de Jefe del Departamento de Bienes Asegurados, tendra las funciones
siguientes:

1. Registrar las Carpetas de Investigacion iniciadas en el Estado con motivo del robo de
vehiculos automotores, para llevar un control administrativo de los mismos;

2. Registrar los bienes muebles afectos a las Carpetas de Investigacién, con el propdsito de
ponerlos a disposicion de las autoridades jurisdiccionales, devolverlos a su legitimo
propietario o adjudicarlos a favor de quien disponga la legislacién vigente;

3. Concentrar la informacién que remitan los Fiscales, relacionada con vehiculos automotores
puestos a su disposicion y que den lugar al inicio de la Carpeta de Investigacion, para
organizar y mantener actualizado el banco de datos;

4. Promover las diligencias de jurisdiccion voluntaria a fin de obtener la adjudicacién de
aquellos vehiculos automotores y bienes muebles que no hayan sido ni puedan ser
decomisados y que, en el lapso que disponga la Ley, a partir de su aseguramiento, no sean
solicitados por quienes tengan derecho a reclamarlos;

5. Registrar la asignacién de los vehiculos adjudicados, con el objeto de llevar un mejor
control de la plantilla correspondiente;

6. Supervisar el resguardo de vehiculos asegurados por los Fiscales, Municipales vy Auxiliares
Adscritos a las Fiscalias Regionales, que se encuentran en los depdésitos regionales de
Bienes Asegurados para protegerlos y evitar su deterioro;

7. Controlar los Bienes Asegurados a través de tarjetas de identificacidon electronica,
inventarios y fotografias digitales, para reconocerlos en forma rdpida y hacer constar
documentalmente el estado fisico en que hayan ingresado al depdsito regional;

8. Gestionar la entrega de los materiales necesarios que permitan el adecuado resguardo de
los vehiculos puestos a disposicién de las Unidades Integrales y evitar con ello un mayor
deterioro;

9. Planear, organizar y coordinar, en acuerdo con el Titular de la Fiscalia de Investigaciones
Ministeriales, los actos de entrega de vehiculos recuperados a las compafiias aseguradoras,
para dar cumplimiento a los objetivos institucionales de devoluciéon de las unidades
recuperadas a sus propietarios;

10. Informar mensualmente al Titular de la Fiscalia de Investigaciones Ministeriales de las
actividades desarrolladas, a fin de que se entere del desahogo y cumplimiento, en tiempo y
forma de los programas instrumentados;

11. Remitir a la Subdireccién de Recursos Materiales de la Fiscalia General los bienes muebles
adjudicados, con el propésito de llevar a cabo las asignaciones, su reparacion, o su baja;
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12. Observar lo establecido en el Articulo 80 del Cddigo Penal Vigente para el Estado de
Veracruz, el Capitulo Il del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales, relativo al
aseguramiento de bienes, instrumentos, objetos o productos del delito; asi como las
atribuciones enumeradas en los Acuerdo 11/1999 de fecha 25 de Junio de 1999; 19/2009
de fechan 11 de Mayo de 2009; 14/2010 de fecha 13 de Mayo de 2010 y Circular
45/2015 de fecha 10 de Agosto de 2015 y demas disposiciones normativas aplicables;
ademas de aquellas que le sean sefialadas por el Fiscal General o por el Titular de Ila
Fiscalia de Investigaciones Ministeriales.

13. Las demas que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

Fiscalia de Investigaciones Ministeriales

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

Rendir informes de las actividades desarrolladas de
acuerdo a los programas instrumentados.

Los Fiscales.
Los Fiscales Especializados.

Establecer acciones y mecanismos de colaboracién
para el aseguramiento de bienes afectos a las
Carpetas de Investigacion.

Los Fiscales Regionales.

Solicitar apoyo para la realizacién de las comisiones
de supervisién, control vy vigilancia de bienes
asegurados.

La Direccidén del Centro de Informacion e
Infraestructura Tecnoldgica.

Enviar los listados de los vehiculos que se
encuentran en calidad de asegurados vy depositados
en los locales o depdsitos oficiales para su
publicacion.

La Unidad de Acceso a la Informacion.

Enviar la informacién de la base de datos de bienes
asegurados para dar respuesta a las solicitudes
hechas a la Institucién.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Procuraduria General de la Republicay
de Justicia de la Ciudad de México y de las
demas Entidades Federativas.

Desahogar colaboraciones y exhortos, asi como
responder a solicitudes de existencia de bienes
asegurados.

El Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Consultar bases de datos de padrén vehicular
Federal y reportes de robo de vehiculos.

Juzgados Menores del Tribunal Superior de
Justicia.

Realizar tramites de Adjudicacion de bienes
asegurados.

Los Juzgados de Distritos y Los Tribunales
Colegiados de Circuito.

Rendir Informes Previos por duplicado vy
justificados.
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Las Aseguradoras (OCRA). Entregar vehiculos a sus Apoderados Legales.

Los Propietarios de Corralones y Gruas Realizar visitas de supervision, control y vigilancia

Particulares. de los vehiculos a disposicion del Personal
Ministerial.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo.

Jefe inmediato: El Jefe del Departamento de Bienes Asegurados.

Subordinados .

inmediatos: Ninguno.

Suplen.ua en caso de El Servidor Publico que designe el Fiscal de Investigaciones Ministeriales.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El Titular de este puesto es responsable de acatar las drdenes que le dé el Fiscal de Investigaciones
Ministeriales vy el Jefe del Departamento de Bienes Asegurados, para realizar las actividades propias de
la unidad administrativa a la que se encuentre adscrito.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL DE INVESTIGACIONES
MINISTERIALES

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
BIENES ASEGURADOS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FISCALES ESPECIALIZADOS FISCAL
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€l puesto de Auxiliar Administrativo, tendra las funciones siguientes:

1. Acatar todas las ordenes que le dé el Fiscal o el Jefe del Departamento de Bienes
Asegurados para la realizacion de las actividades de la Fiscalia general;

2. Realizar con eficacia y responsabilidad las labores que tengan encomendadas;

3. Recibir los escritos que les presente, asentandose al calce, razén del dia y hora, asi como el
sello, firma y nombre, expresando las fojas que contenga dicho escrito y los documentos
anexos que se acompafien;

4. Registrar y actualizar con ndmero progresivo, requisitorias, exhortos y oficios de
colaboracién recibidos, en el Libro de Gobierno correspondiente;

5. Turnar la correspondencia recibida sin demora a la mesa de tramite correspondiente;
6. Coadyuvar con los Auxiliares de Fiscal en el control del Libro de Gobierno;

7. Coadyuvar en el cuidado, orden vy vigilancia del Archivo de la Unidad Administrativa, en
forma numérica para llevar un control del mismo;

8. Mantener la Organizacidn, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en sus
areas de trabajo; v

9. Las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Cumplir con las ordenes que se le indiquen en
relacién a la supervision, control y vigilancia de
bienes asegurados.

Acatar su instruccion para colaborar y apoyar en las
Carpetas de Investigacion.

El Jefe del Departamento de Bienes
Asegurados.

El Fiscal de Investigaciones
Ministeriales.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

La Ciudadania. Hacer entrega de los bienes resguardados en los
depdsitos oficiales previa instruccién del Jefe del
Departamento.
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DIRECTORIO

LIC. GUSTAVO FERNANDO VASTO PULIDO

FISCAL DE INVESTIGACIONES MINISTERIALES

MTRO. JAIME CISNEROS GOMEZ
FISCAL ESPECIALIZADO EN DELITOS ELECTORALES Y EN LA ATENCION DE

DENUNCIAS CONTRA PERIODISTAS Y/0 COMUNICADORES

LIC. JOSE ALEJANDRO HERNANDEZ GUTIERREZ

FISCAL ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PENAL PARA ADOLESCENTES

LIC. LUIS RUBEN SUAREZ FLORES

FISCAL ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PENAL PARA ADOLESCENTES

LIC. ADALBERTO CONTRERAS ACOSTA

FISCAL ESPECIALIZADO EN JUSTICIA PENAL PARA ADOLESCENTES

LIC. ADRES DE LA PARRA TRUJILLO

FISCAL ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION DE DELITOS AMBIENTALES
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LIC. JOSE LUIS CORONEL GAMBOA

FISCAL ESPECIALIZADO PARA LA ATENCION DE DENUNCIAS POR PERSONAS DESAPARECIDAS

LIC. LUIS GONZALEZ BASURTO

FISCAL ESPECIALIZADO EN ATENCION A MIGRANTES

VACANTE

FISCAL ESPECIALIZADO EN DELITOS PATRIMONIALES EN AGRAVIO AL COMERCIO

MTRA. LUCIA LARA CARMONA

FISCAL COORDINADOR DE FISCALES ESPECIALIZADOS EN DELITOS RELACIONADOS CON HECHOS
DE CORRUPCION Y COMETIDOS POR SERVIDORES PUBLICOS

LIC. ROMAN TORRES BARRALES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS
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HOJA DE REVISION

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA
LLAVE

Elaboro

——t———— ¢

Lic. Gustavo Fernando Vasto Pulido
Fiscal de Investigacibnes Ministeriales.

V

Revisé ' Vo. 307“ '

i

C.P. Juan Manuel Carrillo Hernandez LG -,-{él:ibriela M. Reva Hayon
Jefe del Departamento de Planeacion y Oficial Mayor de la Direccion General de
Desarrollo Organizacional Administracion
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